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I. ПОЯСНИТЕJЪНАЯ ЗАIIИСКА

1.1Общие поло}кения

_ Государственное бюджетное уIреждение Ресгrублики
профессионапьной реабилитации инВЕrлиДоВ> (даlrее _ ГБУ
Учреждение) явJUIется специапизированной реабилитационной и
организацией.

основной з4дачей Учреждения явJUIется обеспечение функционlсистемы комплексной реабилитации и абилитации инвалидов на
эффектиВногО межведомственного взаимодействия.

гБУ РК кI-ЩРИ>> оказывает услуги по социапьной (социально-бl
соци€rльно-средовой, соци€lJIьно-психологической, aоц"*i"о-педагоги
социокулътурной), профессиона.пьной реабилитации и абилитации инмедицинскому сопровождению. В центре созданы подразделения, ок€}зымедицинские услуги, физкультурно-оздоровительные мероприятия, меро

,Щля реаЛизациИ направления профессион€lJIъной реабилит ациив Учреl
:_:_:jT:_ :Разов 

ательн о е п одр а.д.ое"Йе (отдел пр о фЪссион шlъной р е абилтrtтБл Ет, wлБ l -- --линвЕlлидов) и на осноВ аниИ лицензии осуществ-.Ъ"" профессион€lJIьное
реабилитируемых в зависимости специфйки заболеваниrI.

профессион.льное обуrение - Ъrд образования, который направл
приобретение лицами р€lзличного возраста прфе.a"о"й"ной компетенции,числе для работы с конкретным оборудъванием, технологиями, апп

:.TT_ _]YY:"1Yi 1 
ИНЫМИ ПРОфеССИОНЕUIьными средствами, пол)ление ук€}зiлицами квалификационных разрядов, кJIассо", 

'*ur..o 
рий "; ;р;Б;ir;;

ИЛИ ДОЛЖНОСТИ :ЛУЖаЩеГО. (ЧаСТЪ 1 СТатъи 73 Федерапьного ,u*oiru от zg.t

оцраниченными возможЕостями здоровья опредеJIяются адаптиро
образовательной программой, а для инваJIидоВ также в соответстиндивиДуальной программой реабилитации инваJIида. (Часть 1
Федерального закона от 29.I2.r0l2 м273_ФЗ (об образовании в
Федерации).

АдаптированнЕl,я основнЕuI программа профессион€lльного обуlенлчд ч ччJ lwлпрофессии окгIдтР м16199 -Оператор 
электронно-выIIислительн

вычислительных машин разработана в цеJurх обеспечениrI права инв€lлидов иограниченными возможностями здоровья на пол}цение рабочей- --_г

:L.:IT --:": _1_. _ 1r.ющих основного общего и (или) среднего
й;;";;;;;;""ы;;

-л----л-9- -_л- -данной категории обуrающихся.
основная цель программы - прошедший профессион.пьЕую поитоговую аттестацию должен быть готов к профессионалъ"о* д."rео"качестве оператора электронно-вычислителъных и вычислительных маорганизациrtх (на предприятиях) различной отраслевой

независимо от их организационно-правовых форм.
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АдаптиРованнаrI процрамма профессИонагlьноЙ подготовкИ СО.Щr

комплекс учебно-методической документации, вкJIюч€ш 1"rебный план, ра
программы дисциплин, междисциплинарных курсов, профессионаJIьных мо,
фонды оценочных средств, процрамму итого"ой аrrесiчцЙ" и определяет о(
содержание обуlения по профессии, планируемые результаты
программы, характеристику специЕUIьных условий обуlения слушателей с
образовательными потребностями.

используемые термины, определения, сокращения
А d апmuро ванltсlя о бр аз о в аmелыlая про?рамма про фе с с uонаltьной

и серьезности их психофизических от
учреждению территории, входных гryтей,

травм или деф_ектами, приводящее к ограничению жизнедеятел
вызывающее необходимость его соци€lJIьной зЙит"l.

Инduвudушtьнсlя проzрамл|а реабtаtumацuч (ипр) uHBaltuda -на основе решениrI Государственной с.гryжбы медико-социа.гlъной экомплекс оптимЕUIьных дJIя инв€lпида реабилитационных м(
вкJIючЕлющий в себя отдельные виды, формы, объемы, сроки и порядок

- программа подГотовкИ квалифИцированНьтх рабоЧих, сJIужащих, адаптир(
для обуrениrl инв€lпидов и лиц с ограншIенными возможЕостями здоровья с
особенностей их психофизшlеского рalзвитиrl, индивидуальных возмо:при необходимости обеспечивающм коррекцию нарушений расоциальЕуIо адаптацию ука:}анЕых лиц.

Дdапmацuоннсlя duсцuruluна - это элемент адаптированной
процраммы, направленный на индивидуаJIьную коррекцию уrебнкоммуникативных умений и способствующий социалъной и профеь.rо"
адаптации обуrающихся из числа инвалидов и обу,rающихся с оцраничен
возможностями здоровья.

Безбарьерная cpeda
лицам с ограниченными
происхожденпя, характера
доступность прилегающей к
перемещения вIIутри зданий.

создание условий, обеспечивающих и
возможностями здоровъя, вне зави

расстройством функций организма, обусловленное заболеванйr"п .,

медицинских, профессионапьньD( и других реабилитацйоr".r" мер, направлена восстановление' компенсацию нарушенных или утраченных- фуuорганизма, восстановление, компенсацию способностей ицв€tпида к выцол
определенных видов деятельности.

Инwlюзuвное образованuе - обеспечение равного доступа к образован
всех обучающихся с }четом разнообразия особых образо"йrr""ьтх потребн
индивидуапьных возможностей.

ИнduвudуалtьньlЙ учебньlЙ rl,лан - учебный план, обеспечивающийt-.?ЙvД.-.tдд.дv!

:9i:::**1"ой jрограммы на основе _индивидуапизации ее содерж ания с
особепностей и образовательньIх потребностей конкретного об1..lающегося.

Компеmенцuя - способностъ применять знаниrI, умениrI, личностные кач
и практический опыТ дJIя успешной деятельности в определенной области.

Обучаюtцuйся шlu лuцо с оlранчченньUчrlt возмосtсносmяJуrч зdоровья

психоломческом р€lзвитии, подтвержденные психолого-меди
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комиссией и препятствующие полrIению образования без созданиrI сп
условий.

функции, каждая из которьтх обладает относительной автономностью и
работодателем как необходимый компонент содержания процр.lммы.

Профессuоналtьньlй моdуль часть процраммы, имеющ€UI
логическую завершённость по отношению к планируемым
подготовки, и преднil}наченнаrl для освоениrI профессионапьньтх
рамках каждого из основных видов профессион€lпьной деятельности.

резульmаmьl поdzоmовки - освоенные компетенции и )rмения,
знания, обеспечив€шощие соответствуюIцую квалификацшо и уровень обl

спецuалtьные условuя dля полученuя образованuя : yano"",
воспитания и рtlзвLIтия обучающихся инвЕtлидов и обуlающихся с
возможностями здоровъя, вкJIюч€lющие В себя использование СП,
образовательных процрамм и методов Обl^rения и воспитаниrI,
уrебников, учебных пособий и дидактических материаJIов,
технических средств обl"rениrl коллективного и иIцивидуЕIJIьного пользо
предоставление услуг ассистента (помощника), окЕtзывающего об
необходиIчtУIо техническую помоЩЬ, проведение групповых и инди
коррекционньtх занятий. Обеспечение доступа в здания орган
осуществJIяющих образователъную деятельность, и другие yano"-, б..
невозможно или затруднено освоение образовательных программ и
обl"rающимися с ограниченными возможностями здоровья.

оппО - основная процрамма профессионЕшьrо"о обуrения;
1Щ_- адаптированншt .rро"р^пЙа профессионаJIьной подготовки;
окtIдтР - общероссийский классифЙ*ч"ор профессий рабочих, дсJIужащих и тарифных рЕlзрядов;
оп.0 1, 02. . . - общепрофессион€lпьн€ш дисциплина;
ПМ.01, 02... - профессионапьный модуль;
ВД - вариативнаrI дисциIIJIина;
МДК - междисциплинарный курс;
ПМ - профессион€lJIьный модуль;
УП - учебная практика;
ПП - производственн€ш практика;
АФК - адаптивная физическ{ля культура;
ИА - итоговм аттестациrI;
ПК - профессионЕlльн€tя компетенциrI;
ОК - общм компетенция;

1.2Нормативно-правовые основы разработкп адаптированпой
программы

нормативную правовую основу разработки адаптированной
профессионагrьной подготовки составJIяют:

-Федерагlьный закон от 24 ноября 1995 г. }(b 181_ФЗ "О социагlьной за
инвtlJIидов в Российской Федерации'' ;
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-Федератlьный закон от 29 декафя 2012 г. N 273_Фз ,,об
Российской Федерации" ;

-порядок 
организации и осуществления образовательной

основным программам профессион€шьного обуtения, утверЖденный прI
Министерства образования и науки Российской Федерацr, о" 18 апреля 2d1
292;

-Приказ Минтруда России от 23.04.2018 N 275 ''об утпримерных положений О многопрофильных реабилитационных це
инв€lлидов и детей-инвапидов, а также примерных перечней оборуд<
необходимого дJIя предоставлениrI усJryг по социапьной и пробессион
реабилитации п абплитации инв€UIидов и детей инвалидов''

-Национапrьный 
стандарт рФ госТ р 54738- 2011 "РеабилитациrI и

Усlryги по соци€шьной реабилитации инвалидов''

-ГОСТ Р 53873-2010 Реабилитация
профессионапьной реабилит ации инв€lлидов

-Приказ 
Минобрнауки России от 18.04.2оlз N 292 Фед. от 26.05.201

утверждениИ Порядка организациИ И осущестВления образоват,
деятельНостИ по осноВныМ програмМам профессион€tлЬногО Обl"ления,,

-llРgц9цендации 
по проектированию у"rреждений професси

реабилитации инвЕlлидов" (утв. ук€ванием Москомархитектуры от 0з.09. 1999

-Приказ Минтруда России от 04.08.2014 N sis,,об утвеDж
методических рекомендаций по перечню рекомендуемых видов тру,
профессиона.гlьной деятельности инвалидов с rIетом нарушенных фуограничений их жизнедеятельности''

-Приказ 
Минобрнауки России от 02.07.2оlз N 51з

утверждении Перечня профессий рабочих, должностей
осуществJUIется профессион€lJIьное обуrение'' П

_о принятии и введении в действие Общероссийского

(вместе с "оК 016_94. Общероссийский *u.."6"*urop ^прЬфессий

должностей служащих и тарифньrх ршрядов'') (дата введения о f .о f . 1 99б);

_ -ГосударственнЕUI процрамма Российской Федерации
образования" на 2013 - 2020 годы, утвержденная распоряжением f
РоссийсКой ФедеРациИ от 15 мая 2013 .. лЪ 792-р;

-_л'._;-У:Тдr"1.*._рекомендации 
ФирО <<Методика разработкипрофессионагrьной образовательной программы спо> 

- 
Минобрнауки

Федерагlьного института р€LзвитиrI образованиrI от 2О I 4 года;

-ПоряДок 
применениЯ организац чмми, осуществJUIющими образовател

деятельНость, электроНного обуrения, дистанционньIх образовател
технологий при ре€}лизации образовательньж программ, утвержденный приl
Министерства образования и науки Российской-Федер uцi, о" 9 

"""up" 
20L4

2;

инв€Lпидов.

служащихrпо

стандарт_ -федеральный государственный образовательный
профессионЕlльного образования по специЕtльности 071001 Живопись (по
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утв. Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации
июня 2010г. J\b684.

-Приказ 
Министерства образования и науки Российской

21.10.1994 Jф407 кО введеЕии модели уtебного плана дJuI профессио
подготовки персонаJIа по рабочим профессиям>>;

-Постановление 
Правительства РФ от 08.08.2013 г. J,&678 (Об утвер:

номенкJIатуры должностей педагогическю( работников
осуществJlяющих образовательЕую деятельность, должностей
образовательных организаций>> ;

-приказ 
Министерства здравоохранения и социапьного

Российской Федерации от 2б.08.2010 г. Ng7бlн коб утверждении
квагlификационного справочника должностей руководителей, специ€rл
сJIужащих, рЕ}здел <<Квалификационные характеристики должностей
образования);

-Устав 
ГБУ Рк (lЦIРИ>> от l2.t2.20l4 года с изменениrIми от 02.0б.20

-Приказ 
Минтруда России

профессионаJIьного стандарта
профессион€lJIьного образования
образования".

от 08.09.2015 N 608н "Об утвер:
"Педагог профессионаJIьного об,
и дополнительного

Нормативный срок обучения
профессиона.тlьной подготовки (из числа
возможностями здоровья) составляет 1152
обучения.

1.3 Нормативный срок освоения адаптированной программы

по адаптированной
инв€lлидов и лиц с
часа (10 месяцев) при очной

1,4 Требования к поступающим
к освоению адаптированной программы профессионагrьной подго

профессиИ кОператор электронно-вьпIислительных и вычислительных
допускаются лица от 16 до 60 лет, в том числе не имеющие основного об
среднего общего образования. .щогryстимые ограншIениrI
нарушения функций кровообращения, нижних конечностей, нарушение
слуха.

лuцо, ulilеюuluее uнвалtudносmь, при поступлении на
адаптированной программе профессионапьной подготовки по профессии оМ м 16199 ОператоР электронно-вычислительных и вычислительных
должно пр едъявить индивидуальную программу реабилит ацип/ абилитации.

II. ХАРАКТЕРИСТИКА IIРОФЕС СИОIIАJЪНОЙ ДЕЯТЕ JьHO(
ВЫПУСКНИКА И ТРЕБОВАНИrI К РЕЗУJЪТАТАМ ОСВОЕНИrI

АДАIIТИРОВАННОЙ ГРОГРАМЫ

2.1. Виды профессиональпой деятельности

у- от
ънсй

ý.

гБу



Выпускник, освоивший программу, должен обладать
компетенциями, соответствующие видам деятельности:

- подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения, перI
устройств, операционной системы персонtlJIьного компьютера и мульти
оборудования;

- конвертирование файлов с цифровой информацией в различныеобработка аудио и визуаJIьных контентов средствами
графических и видео-редакторов;

_ создание и воспроизводство видеороликов, презентаций,

мультимедийньuс компонентов средствами персон€lJIьного
мультимедийного оборудования;

- гryбликация мультимедиа контента в сети Интернет.

Должен знатъ:

устройство персональных компьютеров, основные блоки,
технические характеристики;

принцип Дейqтвия, интерфейсы подключениrI и правила экспJrуат ации;

-принципы установки и настройки основных компонентов

мультимедийной информации в персонаJIьном компьютере;

,л оОорйu"*.'*"ачение, 
возможности, правила эксплуатации мультим

,Щолжен уN{еть:_ подкпючатъ и настраивать парап,Iетры функционированиrI
компьютера,' периферийного и мультимедийноrо Ъборудо"ч"-;

настраивать основные компоненты графического
операционной системы и специ€lJIизированньrх процраJ\,Iм-редакторов;

устройствах, атакже на дисках лок€lпьной компьютерной сети и в сети

- 
производить распечатку, копиров€lние и тир€Dкирование

на принтере и других периферийньтх устройствil( вывода;

информацию

документы с

компьютер с рtlзличных носителей,
оборудованияi

периферийного и мулъ

.ых
]го

-_ыи

t}оу,
ыхи

и

в персонЕtл



^1

-создавать 
и редактировать графические объекты с помощью

обработки растровой и векторной графики;
конвертировать файлы с цифровой информацией

создавать видеоролики' презентации' слайд- Шоу, меди
другуIО итоговуЮ продукцИю иЗ исходньIх аудио, визуЕtпьньtх и муль
компонентов.

2.2.т ребован ия к результатам освоения образовательной програм

К концу Обl"rения сJIушатель должен быть готов к
деятельности в качестве оператор электронно-вычислительньIх и
машин, в соответствии квапификационным характеристиками по
профессии. Выполнять продукцию, пользуюIц/юся спросом на регио
рынке Труда в рамках самозаюIтости лиц с инвчrлидностью и оВЗ.

ш. докумЕнты, опрЕ.щJUIющиЕ содЕржАниЕ
И ОРГАНИЗАII.IЮ ОБРАЗОВАТЕJЬНОГО ПРОtЕССА

3.1. Учебный план
учебный план ориентирован на подготовку рабочих по адаптировi

программе профессионаrrьной подготовки по профессии окпщтр Nэ
оператор электронно-вычислительньж И вычислительных машин (из
инв€UIидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья). В процессе
дJIя каждого слушатеJLя подбираются оптимЕUIьные методы Об1^lения, исп
индивидуЕlпьно-личностный подход.

струкч?а учебного плана предусматривает общий объем
дисциплины, профессионЕUIьные модули, соотношение между
практиЕIеской подготовкой, формы и колиtIество промежуточной
проведение итоговой аттестации и отражает квшlификационЕые
данной профессии.

Учебный план профессионаrrьной подготовки по профессии ОКЦ
16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин со

Общепрофессаона,tльньtй цutсJ, (ОП.00)
дисциплинам.ч, как:

- основы информационньD( технологий (ОП.01);
- Охрана тРУда и безопасность жизнедеятельности (ОП.02).
Профессuонutьньtй цuм (п.00) вмючаеm в себя:

профессион€lпьный модуль Ввод и обработка цифровой ин
ЩМ.01);

- Междисциплинарный курс <<Технология создания и обработки
и мультимедийной информации> (МДК 01.01);

--l)И
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- Учебную практику (УП .01.);
- Производственную практику (IШ. 01.).
особенностью уtебного плана явJIяется вкJIючение в вариативную

образовательной процраммы дисциплин, способствующих професс,
социальной адаптации Об1"lающихся, р€lзвитию общих компетенций, в том
информационных.

Распределение учебной
образом.

нагрузки по цикJIам представлено

Общепрофессиональный цикл-74 ч.
ПрофессионЕUIьный цишr - 898 ч., (из них - мд(_340 часов, уп_420

IIП- 138 часов).
Адаптивная физическм культура- 64ч.
Вариативная часть - 110 ч.
варааmавная часmь представлена такими дисциплинами как:- основы деловой культуры (вд.01). В процессе обучения

осваивают навыки конструктивного общения, поJýлают навыки
закрепJIяют правила поведения в быry и в обществе. В задачи обуrения
также развитие самосознания, освоение и практкIеское исполь
элементарных этических навыков поведения в обществе,
взаимоотношений Q другими людьми.

-основЫ социально-правовых знаний (вд.02) - основной целью
явJIяетсЯ научить слушателей ориентироваться в общих правовьIх
примешIть правовые знаниrI в конкретных ситуациrrх, защищать
конституционные и гражданские права в рамках действующего
реryлирующего конституционные и грФкданско-правовые правоотношениrI.- основы поиска работы и трудоустройства (вд.OЪ) - основной
обучения яtsJuIется формирование У слушателей знаний и
профессион€лJIьного самоопределениrI на рынке труда, развитиежизненной позиции, ответственности за свое будущъе. В процессе
СJý/шатели пол)лают навыки правильного использованиrI правовой

л своейпрофессиональнойдеятельности.

законы спроса и предложеЕиrI, организационно-правовые формы п
формы собственности, виды конкуренции, механизмы формирования
платы, формы оплаты труда, функции денег, бюджет доrЬ*ойй.r"u, .оr!,
услуги государства. А также ориентироваться в общих вопроса( эко

дисциплины является развитие личности, воспитание сознательного и

bб"rur.nb''. аудFторнЕUI нагрузка cocTaBJUIeT 30 часов в неделю.
Аудиторная уrебная нагрузка реализуется в двух видах

теоретические и (игlи) практические.
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Продолжительность учебного часа составJIяет 40 минут.
занятиrI в рамках изучения дисциплин общепрофессиона.гl
профессионаJIьного цикJIов составJIяют не менее 50% от аудиторной
Продолжительность одного практического занrIтия составJIяет не
академIдIеских часов.

Обуrение осуществJIяется по модульному принцигtу.
профессионального предшествует
общепрофессионалъного цикJIа. Производственное обуlение в рамках
практики идет пар€rллельно изучению мдк. Практика является
разделом учебного плана и адаптированной программы
подготовки и представляет вид уrебных занятий, обеспечивающих
ориентированrгуIо подготовкУ обуlающихся. Щелью практики яЕ
комплекСное освоение обуlающимися всех вIцов профессионагlьной деятел
формирование общих и профессиональньIх компетенций, а также
опыта практшIеской работы обуrшощимися по профессии.

учебная практика проводится в уrебноъ аудитории
осуществJIяется линейно гryтем чередованиrI с теоретшIескими занятиrIми в
профессион€lпьного модуJIя и проводится мастером производственного
на изуrение одной темы учебной практики отводится не менее б академ
часов.

производственнм практика обуlающихся проводится на базе У
в процессе прохождения производственной практики обуlающиеся под
результаты освоениrI видов профессиональной деятельности.

Все дисциплины, составные части профессион€lJIьных мо,
вкJIюченные в 1.чебный план, имеют завершенЕую форму KoHTpoJUI:
дифференцированный зачет. Промежуточн€lя аттестация в фоiме
дифференцированного зачета проводится за счет времени, отведе
изr{ение соответствующей уlебной дисциплины, составных
профессион{lльного модуJIя

итоговая аттестация проводится в форме ква.тlификационного
л который вкJIючает в себя:

- практическую ква.пификационную рабоry (да.гlее - IIKP);
-проверку теоретических знаний в пределаJ( кваJI

требований;
количество времени, отведенного на итоговую аттестацию,

часов.
Нормативный срок освоениrI программы составJIяет 10 месяцев.
продолжительность учебного периода 42 недели (в том числе

аттестация).
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л

УЧЕБНЬЙ ПЛАН
по профессии

и вычислительных машин)>
адаптированной програмМы профессионЕlпьной подготовки.

Форма обуtения - очн€ut
освоения- 10 месяцев

Ипдекс
Наименование циклов, разделов,
дисциплиlл, профессиональных

модулей, МДК, практик
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л
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Учебпая
нагрузка

обучающегося
(час.)

учебной

все виды

моДУ
по полу,

ьной
гFJrзки

в т.ч.
лаборат-х

и

занятий

Основы информационных

Охрана труда и безопасность
жизнедеятельности

Ввод и обработка цифровой

ТехнологиrI создания и обработки
цифровой и мультимедийной

Основы деловой культуры
Основы социЕUIьЕо-правовых

Основы поиска работы и

основы экономики

Е,зку и
€lFтики
в=

а_танt-тх

й)

д}_ям

всего
1

п
z

rдч.дJ r члIl

е

1ý пед.

rJl t д (rли

ц

4 _rед.

ll

и

1 2 3 4 э б 7
оп.00 J2дз/, 74 44 0

оп.01. дз 44 22 44

оп.02. дз 30 I4 ]0

п.00 /3дз/lз 898 730 382 эlо
пм.01. Э(к) 760 592 382 з"8

идt.01
01 дз 340 I72 202 1:,8

уп.01. Учебная практика дз 420 420 180 2с0
пп.01. Производственная практика дз l38 138 r,8
вд.00 t- /.i _- , 38 т)
вд.01. дз 30 I2 |2 -3
вд.02. дз 22 б 22

вд.03. з 26 10 2,5

вд.04. з з2 10 6 2r:

1



Общепрофессионtшьный цикп -'l 4 часа
Профессиональный цикII - 898 часов
Вариативные дисциплины - 1 10 часов
Адагrгивная физическая культура - б4 часа
Консультации - 4 часа на обl"rшощегося
итоговая аттестация практшIескаrI
квалификационнtul работа и проверка
теоретических знаний - б часов

1 2 3 4 ) б 7

А (ъIс пп :

:,6

иА Итоговая аттестация
Кв.
экза
мен

6

a

6
,:

=

всЕго 1152 504 ,и8
,Щисцигrлин и

млк 324 270

Учебной
пDактики 180 240

Производственн
ой пракгики 138

.Щиф.заччгов 2 d

Зачетов ,

2
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IV. КОНТРОJЪ И OI_EHKA РЕЗУJЪТАТОВ
ОСВ ОЕНИrI АДАIIТИРОВАННОЙ ПРОГРАММЫ

4.1. Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестаци
обучающихся

Оценка качества освоения адаптированной
профессиональной подготовки по профессии ОКIIщтр J\b16199
электронно-вычислительных и вычислительных машию) вкJIючает
контроль умений, знаний, промежуточЕую и итоговую
обуlающихся.

Текущий контроль успеваемости дJUI обуlшощихся инв€tлид(
обуlающихся с оцраниченными возможностями здоровья имеет бол
значение, посколькУ позвоJUIеТ своевреМеннО выявить затру,
отставание в обуlении и внести коррективы В 1"rебную деятельность.

текущий контроль умений, знаний по дисциплинам
профессион€tльным модулям проводиться В пределах 1..lебного
(контрольнаrI работа, В форме устного опроса, тестиров аниrI
практического занятия).

ПромежУточнЕUI аттестация Об1"lающихся по дисциплинам
профессион€lльным модулям осуществJIяется в фо,рме зачета
дифференцированного зачета. Форма промежуточной аттестации
обуlающихся инвалидов и обучающихся с ограниtIенными
здоровья устанавливается с учетом психофизических особенностей
письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирован1
т.п.). При необходимости предусматривается увеличение времени
подготовку к зачету/дифференцированному зачету, а
предусматривается дополнительное времJI дJIя подготовки ответа.

конкретные формы и процедуры (программы) текущего
промежуточной аттестации разрабатываются
преподаватеJUIми й мастерами производственного обуrения. Прог
вкJIючают в себя педагогические контрольно-измерительные мате
предназначенные для определениrI соответствиЕ поJýленных знаний,
и навыков, овладение обучающимся видом профессионапrьной деятел
и установления на этой основе квалификационного разряда.

4.2. Организация итоговой аттестации
выпускников-инвалидов и выпускников с ограциченными

возможностями

<Оператор
вычислиТельныХ И вычислительных машин)), является обязательно
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экзамен) выпускн



л

осуществляется освоения адаптированной
профессион€шьной подготовки по данной профессии в полном объеме.

к итоговой аттестации допускаются лица, выполнившие
предусмотренные программой и успешно прошедшие все
испытания, предусмоц)енные процраммами уrебньтх
профессион€lльного модуJIя.

кваrrификационный экзамен состоит из 2 частей:
_ проверка теоретических знаний в пределах

требований, указанных в ква.гIификациоIIньD( справочника)ь и (
профессион€lJIьных стандартов по соответствующим профессиям рабоч
yIeToM индивидуЕtльньж психофизических особенностей (устно,
на брлаге, письменно на компьютере, в форме тестиров анияразньж
сложности);
- выполнение практической квагlификационной работа (в
перечнем практических квалификационных работ).

обе части экзамена являются равноправными и обязательными.

Итогом кваllификационного экзамена явJIяется средний ба.гlл (
теоретических знаний и практических умений и навыков обучающихся.

программа итоговой аттестации разработана с yIeToM
психофизического р€lзвития и состояния здоровья Слуттlдlgдg;. В ц(
улучшения качества обlчениrl и rIета индивиду€шьных психофизи
особенностей и личностно-ориентированного подхода, обуrаrощиеся
быть дифференцированы по группам:

3 группа и 4 группа (достаточный и высокий уровень) -высокий уровень с€lмостоятельности, высокаrI подготовленность
теоретических заданиrIХ и практИческиХ УI![еНИrГХ.

2 группа (уровень ниже достаточного) - средний уровень,
направляющей помощи педагогов, сред{яя подготовленность

нуждается в контроле и дополнительньIх инструкциrж при в
теоретшIеских и практических заданий.

лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдается
квалификации - свидетельство о профессии рабочего. Ква.гlифЙ
ук€lзываемая в документе о квалификации, дает право
определенной профессионагrьной деятельностью и (или)
конкретные трудовые функции.

г}т



Ч. ОБЕСIIЕЧЕНИЕ СIIЕI_Ч4АJЪНЫХ УСЛОВРЙ
дJUI оБу,чАющIд(ся инвАJIидов и JшdI с огр.

возможностями здоровья

5.1. Кадровое обеспечение
реализация адаптированной программы гrрофессионtlJlьной подгоl

по професоии окгIдтР J\!16199 кОператор электронно-вычислительн
вычислительных машин) обеспечивается педагогическими
имеющими среднее профессионапьное образование, (программа
специ€шистов среднего звена) или высшее образование - бакалав1
профиль которого соответствует преподаваемой д"сциплине (модулюj
дополнительное профессионЕlпьное образование на базе
профессионЕlльного образования (программ подготовки специ€lл
среднего звена) или высшего образованиjI (бакалавриата) -профессионЕtл
переподготовка, направленность (профиль) которой
дисциплине (модулю). При отсутствии педагогшIеского
педагоги имеют дополнительное профессиончlJIьное образование в о
профессиончlльного образования и (или) профессио"*""Ъ.о обуrения.
педагогические работники не реже одного раза в три года прох
обуlение по дополнительным профессионаJIЬным программам по проф
педагогической деятельности, повышЕ}ют квапификацию по
обуrения инв€lJIидов и лиц с оrраншIенными возможностями
изrIают психофи3ические особенности сJIушателей и )литывают их
организации образовательного процесса.
к реализации адаптированной программы профессионапьной по,

обязательно привлекаются психолог и специЕUIисты по соци€шьной

5.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение

Реализация адаптированной программы
по профессии ОКГЦТР }lb16199 <Оператор
вычислительных машин) сопровох(дается

профессиональной п
электронно-

организацией и
специЕlJIьных условий, которые вкJIючают в себя общие условия для
обучающихся инвапидов и обучаIощихся с ограниЕIенными
здоровья, так и специфических условий дJIя конщретньD(

р€lзличными нарушениrIми здоровья, их особых
потребностей.

Программа обеспечена у-,rебно-методической документацией и
методическимИ комплексЕtмИ пО всеМ уtебным дисциплиобщепрофессионального цикпа, професоионаJIьньIх
междисциплинарным курсам, а также дисциплинам вариативной части.

и
п)

rL)L,

Iп_и

{€го

категорий л
образо

модулей



профессион€tльной подготовки по данной профессии в полном объеме.
к итоговой атгестации догryскаются лица, выполнившие требо

требований, указанных В ква.пификационньж справочниках, и
профессион€lпьных стандартов по соответствующим профессиям рабоч
rIeToM индивидуальных психофизических особенностей (устно, пис
на буплаге, письменно на компьютере, В форме тестирования рrвньIх
сложности);

a\ - выполнение практической квапификационной работа (в
перечнем практических ква.пификационньIх работ).

обе части экзамена являются равноправными и обязательными.

Итогом квалификационного экзамена явJIяется средний ба.пл (оц
теоретических знаний и практических умений и навыков обуlающихся.

программа итоговой аттестации разработана с учетом
психофизического р€lзвития и состояния здоровья слryшателей. В ц
улучшения качества обуtения и yleTa индивидуаJIьных
особенностей и личностно-ориентированного подхода, обуlаlощиеся м
быть дифференцированы по группам:

3 группа и 4 группа (достаточный и высокий уровень) - повыше
высокий уровень самостоятельности, высок€UI
теоретич е с ких з аданиях и практических р[ениrrх.

2 группа (уровень ниже достаточного) - средний уровень,
направляющей помощи педагогов, средняя подготовленность
теоретиче с ких знаниях и практических умениrD(.

Еуждается в контроле и дополнительньtх инструкциrгх при выпол
теоретшIеских и практических заданий.

лицап,т, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдается
квалификации - свидетельство о профессии рабочего. Ква;
ук€lзываеIчlая В документе о квалификации, дает право зани
определенной профессиональной деятельностью и (или) вып

осуществляется после освоения адаптированной

предусмотренные программой и
испытания, предусмотренные
профессионаJIьного модуля.

успешно прошедшие все
программами уtебньгх ди

Квалификационный экзамен состоит из 2 частей:
_ проверка теоретических знаний в пределах

конкретньlс rр)/довые функции.

квалификацио
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с
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V. ОБЕСПЕЧЕНИЕ СIIЕIД4АJЬНЫХ УСЛОВРЙ
ДJUI ОБУLIАЮЩIД(СЯ ИНВАJIИДОВ И JШШI С ОГРАНIДIЕНFШ

в озможностями здоровья

5.1. Кадровое обеспечение
Реализация адаптированной программы профессион€tльной подl

по профессt]I,1 окплтР м16199 кОператор электронно-вычиспител
вычислитеJli,IIых N,Iаш]ин)) обеспечивается педагогическими работни
имеющими среднее профессион€uIьное образование, (программа подго,

дополнитс]l1,iIое гlllс(;ессионzLIIьное образование на базе
профессиоIi:l:lьного образования (програллм подготовки
среднего звсна) или высшего образования (бака.павриата) -професси
переподГоl,овка, направленность (профиль) которой cooTl
дисциплине (модулю). При отсутствии педагогшIеского
педагоги }lI\,Iеют дополнительное профессион€lJIьное образование в (

профессИо} J ального с бразов ания и (илЙ) профессио"*""Ъ.о обуlения
ПедагогиII;,, ] ;:]{е рабlтгlики не реже одного раза в три года
обучение rl , ]loпoJii ,,.;Ii,t]ыМ профессионаJIьным программам по
Педагогиt,,, ой д. , lьllости, повышают
обучения } j 

'Iв€UIидо 
I] и лиц с о|раниЕIенными возможностями

изrIают r, ,,:офиl, ,,,I:IIэ особенности слушателей и учитывают их
организаIl ll ,lбразr",, ' 'i'( :,гILIIого процесса.
К реалl.тзl1,Ii]и aЩitI ;'l lli)ОRаННой программы профессиональной

обязателт, ,ривЛ.^ |,гся психолог и специЕlлисты по социальной

5.2. УчебI|о-методическое и информационное обеспечение

Реалlt",IIя a,l" l]1)t)i:анной программы профессиональной
по профr,, oKi ,,!16199 <Оператор электрон
вычислиl,| |iЫх r, i,,1н)) сопровождается организацией
специ€tль], \/сло r:э-горые вклlочают себя общие;;;;;;, ;;;; ,,,",:;;жж:"";;;;:fl::-гж:
здоровья, I.I с,. ,],lеских 

ус"повий для конкретных
РzlЗЛИЧНL,l,, llaj ] ,I{ ЗДсl)Овья, их особых

Проl, tа оГ l"I.:11 учебгто-п{етодической документацией ипо всем уrебным дисципли
профессионЕlльньж

методиче,-, ,I.{

общепроli ,онfl]

междисt(|: iapI]

:\r ].П(:I(саМи

,l]0 ЦИКЛа,
l: Y/I)caM, а также дисциплинам вариативной части.
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поддержка сJIушателей, KoTop{lrl особенно актуаJIьна, когда у
возникают проблемы уrебного, адаптационного,
характера, препятствующие своевременному формированию необхо,
компетенций.

технике старыХ мастероВ>>, <<ВолшебныЙ клубоо, <<Караоке>, <Театрагl
кружою) и Др. Культурно-досуговые мероприятия раскрывают и р€lзви
разнообразные способности и тапанты об1^lшощ ихся, и|рают большгуlо
р€lзвитии их социокультурных компетенций.

внимание удеJuIется физкультурно-оздоро
сопровождению. Реryлярно проводится оздоровительнм физзарядка,
в TpeH€DKepHoM и бильярдном запах. Ежемесячно организуются сп
пр€tздники, спарТакиады по рЕtздичныМ видаМ спорта, таким как
шашки, кJIассические нарды, настольный теннис, кJIассические
бильярд, армвестлинг, дартс и Другие. В летний период орган
спортивные игры на пJuIже rIреждения. Гfuяж Щентра благоустроен с
доступности дJUI лиц с инвЕrпидностъю и оВЗ р€вных нозологий, в том
для людей с поражением зрениrI.

одним из эффективных методов профессиональной и
реабилитации явJuIется привлечение Обу,rйщихся центра к
конкурсах профессион€lльного мастерства на различных уровнях. Кон
способствуют формированию опыта r"орrеской деятел""ьь"" обучаюп
способствуют стремлению инвЕuIидов к профессион€lJIьной независ1
улrIшению их профессион€lпьных навыков. Поднимают на новый

rIастие в соци€rльно- экономической жизни.
u. прогрАммы учЕБных д4сII4гI[ш{, проФЕссионАльмодулЕй,у.шБнойипроизЁодствв-йоЕййlй;ц\JU
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информационных технологий разработана на основе
квалификационных требований (профессион€tльных
Федерального государственного образовательного стандарта
профессионаJIьного образования (дагlее - ФГОС СПО) по
230103.02 Мастер по обработке цифровой информации и является
Адаптированной про|раммы профессиональной
Государственного бюджетного уIреждениrI Ресгryблики Крым
профессиональной реабилитации инв€lлидов>> (далее ГБУ РК
профессии ОКfIЩТР ЛЬlб199 Оператор электронно-вычислительн
вычислительных машин.

КВалификациrI выгý/скника: оператор электронно_вычислитеJIьн
вычислительных машин 2-го разряда.

Количество часов на освоение рабочей программы дисциплины:

ос

:Io
хи



СОДРЖАНИЕ

1. IIАСПОРТ IIРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
д4с[ц4гIJIины

2. структурА и сошржАниЕ учввной
д4сII,IгIлины

3. условиrI рЕАJIизАIId4 I]рогрАммы
vшьной д4сIдш.IIиЕы

4. контроль и otEHKA рЕзуJьтАтов
освоЕниrI учвьной д4сlц4гIлины

,л

ll



1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
<<Основы информационных технологий>>

1.1.Область применения программы

рабочая процрамма ребной дисциплины <<основы
технологий>> является частью адаптированной программы професс
подготовки по профессии окгIдтр льlб199 <Оператор эле
вычислиТелъных и вычислительньIх машин>.

1.2, Место дисциплины в структуре основной
профессионального обучения: дисциплина
общепрофессиональный цикл.

1.3. Щели и задачи учебной дисциплины:

в результате освоениrI у.rебной дисциплины
информационных технологий> обучающийся должен уметь :

..u".u*,. 7..о"
выполняемыми операционной системой персонаJIьного компьютера;

- работать с файловыми системами, р€lзличными форматаллипрограммами управления файлами;
- работать В прикпадньж процраммах: текстовых и

в резулътате освоения дисциплины обуrающийся должен знать:

редакторах, редакторе презент аций, пользоваться сведениrIми из техниII
докр[ентации и файлов-справок.

- основные понятия: информацшI и информационные технологии;
- технологии сбора, хранениrI, передачи, обработки и предоставл

информации;

- кJIассификацию информационных технологий
применения: обработка текстовой и числовой информации,
способы хранения и представлениrI информации;

- общие сведения о компьютерах;

- операционную систему персон€lJIьного компъютера (ПК;
- лок€lпьные сети: протоколы и стандарты лок€tльных сетей; топсетей, структурироваIIные кабельные 

-a"ar"*"r, 
сетевые ада

концентРаторы, коммутаторы, логическая структуризациrI сети ;

н)и

програ
входит
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у_ы1.4. Рекомендуемое количество часов на
учебной дисциплины:

обязательной аудиторЕой уlебной нагрузки обу

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНО

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учеб

освоение

чающегося 44 часа

й дисциплин

lой работы

Вид учебной работы объем часов

44

22

2|

итоговЕuI аттестациrI в форме диф ф еренцир ованного
зачета

1
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3.1. Требования к материально-техническому обеспеченпю
реа.гlизация программы уlебной дисциплины требует наJIичия учкабинета <информатика, информационЕые технологии)
Оборуdованuе учебноео кабанеmа:
- автоматизированное рабочее место преподаватеJUI, вкJIючающее :

- компьютер с подкJIючением к Интернету, принтер, мультимеди
проектор, процраммное обеспечение общего назначения;

- посадочные места по количеству обуrающихся;
- автоматизированные рабочие места учащихся с подкJIючен

интернету, процраммное обеспечение общего назначения;
- комплект уrебно-методической докуп{ент ации
- наглядные пособия: демонстрационные плакаты,

материЕл"л.

Техн ач е с кае ср е d сmв а о бу чен uя
- аудиовизу€tпьные, компьютерные и телекоммуникационные u-

компьютеры (включают микрофоны, наушники);
- мультимедийный проектор;
- сканер;

- принтер

3.2. Информационное обеспечение обучения

OcHoBHbte uсmочнака:
1. БогатюК, В. А., Кунryрцева л.н. Оператор ЭВМ: уtебник дляпроф. образования - М.: Академия, 2Ol2. _ 288 с. - РЁкоренная

подготовки).
2. Киселе": С. В. Оператор ЭВМ: уrебник дJIя нач. проф. образо

М.: АкадемиrI, 201 1. - 80 с.
[о п олн ameJlbш ь, е uсmо чн ака :
1. Угринович н. д. Информатика и ИкТ. 10 класс. Базовый

М.: БИНоМ. Лаборатория знаний, 2oL2. _2I3 с.: ил.
2. Угринович Н. Д. Практикупл по информатике и

технологиrIм. _ М.: БИноМ. Лаборатория знаний, 2009.
3. Информатика. Базовый курс: Учебник дJIя

СимоновиtI. - 3-е изд. - СПб: Питер, iolt _ 640 с. ил.
вузовДIод ред.

4. Акулов О. А., Медведев Н. В. Информатика: базовый курс. -е. - М.: омега-Л , 201^з. - 574 с.
5. МогиЛев А. В. И др. Информатика: учебн. пособие, под ред.Хеннера. - Изд. 8-е. - М.: Академй, zot 2. - в+в ..
6. Могилев, А. в.и дР. Практикум по информатике: 1^lебн. пособие,

ред. Е.К. Хеннера. - Изд. 4-е. -М.: Академия, 2ООВ.

Еыи

информацион

в.



7. Гук м. ю. Аппаратные средства IBM РС. Энцикпопедия.
СПб.: Питер, 2007. - 1072 с.: ил.

8. Щветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: утебни
и сред проф. образования-З-е изд. - М. : <<Академия), 2012: - 352 l

нач.
ил.

9. Таненбаум Э.о Бос Х. Современные операционные системы.
СПб.: Питер, 2015. - 1120 с.: ил.

10. Андрианов В. .ЩесятипаJIьцевый метод печати на комп

|2. Шумилин в.к. Краткий курс безопасности. Памятка
работников, занятых экспJIуатацией пэвй и видеодисплейных терм

л

л

подготовлена с }четом новых нормативных документов. 3-е изд., п
доп. - М.: СОУЭЛО, 2004. - 48 с.

13. Гребенюк, Е. и. Технические средства информатизации:
дJIя студ. Учреждений СПо - М.: Академия, 2009. - ZiZ'c.

изд., испр. - М.: Академия ,20LЗ. - 352 с.
16. Воробьева Ф.и., Воробьев Е.С. основы информатики. MS

2007. Лабораторный практикум - Казанъ: КГТУ. - 2010. - 83 с.

14. Михеева, Е. В. Информационные технологии в
деятельности: 5пrеб.пособие дJUI студ. СПо - М.: Академия, iOю. - 384 с.

15. Фуфаев Э. В. Пакеты прикJIадных программ: учеб. пособие -

18. Борздова Т. В. Табличный процессор Microsoft Excel. В 2 ч.
Теоретические сведениrI : уrеб. пособие /. - Мйнск: ГИУст Бгу, 2010.
с.

_ 19. Борздова т. в. Табличный процессор Microsoft Excel. В 2 ч.
Лабораторный практикум : уlеб. пособЪе/. - й".к: ГИУст Бгу, 2010.
с.

20. Новиковский Е.А. Работа в MS Offic е 20О7: 'Wоrd, 
Ехсе1, Рt

Point: учеб. пособие для студ. - Барнаул: типография АлтГту, Ьоп. - 230
Инmернеm-ресурсь.:

образовательные стандарты

уроков по информатике и ИКТ;

дlя
Ic,B,

i. и

. 1.

|{t4

'7-е

1.

:6

и задания по информатике и ИКТ.
3. http://onli

изд.

лп
, ЦВ.

изд.
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕ
УЧЕБНОЙ ДIСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоениrI дисциплины осущ(
преподавателем В процессе проведения теоретических и пра
занятий й _пабопятпптrъ.тl. пябпт ,тlАлттrллDбyyт,а

4х
о r(llt ,к( IJы ,El_y|)

Результаты обучения
(освоенные уменшI, усвоенные знания)

Формь
метоtЩ

контро
и оцен]

результ
в обучеl

и
I

lя
,.и

,то
Irfl

уметь:
-работать с графическими операционными системами
персон€tльного компьютера (IIК): вкJIючатъ, выкJIючать,
управJIять сеансами и задачами, выполIUIемыми
операционной системой ПК;
-работать с файловыми системами, рЕIзличными форматами
файлов, программами управления файлами;
-работать в прикJIадных программах: текстовых и
табличных редакторах, редакторе презентаций, пользоватъся
сведениrIми из технической ии к.

Практич
ое заня
Nэ 1, 10,

,ч_е

lс[:

l

l 
знать:

| 
-основные понятия: информациrI и информационные

l 
технологии;

l -технологии сбора, хранения, передачи, обработки и
l предоставлениrI информации;

l -классификачlю информационньIх технологий по сферам

| 
применения: обработка текстовой и числовой инфорrй"r,

] 
гипертекстовые способы хранениrt и представлениrI

| 
информации, языки разметки документов;

l -оОщие сведениrI о компъютер€lх и компьютерных сетях:

l 
понятие информационной системы, данньIх, баз данных,

| 
персонального компьютера, сервера;
-нЕвначение компьютера, логическое и физическое
устройство компьютерq аппаратное и процраммное
обеспечение;

-процессор, ОЗУ, дисковЕrя и видео подсистемы;
-периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы;
-операционную систему ПК, файловые системы, форматы
файлов, программы управления файлами;
-локальные сети: протоколы и стандарты локальЕых сетей;

Практич,
ие заня
Ns2-9

с_{

и,



топология сетей, структурированные кабельные системь'
сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы, логическая
структуризация сети;

-поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей;
-идентификацию и авторизацию пользователей и ресурсов
сетей;

-общие сведения о глобальных компьютерных сетях
(Интернет), адресацию, доменные именq протоколы
передачи данных, гипертекстовое представление
информации;

-информационную безопасность: основные виды уцроз,
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Приложение 1

КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛI
ЧАСТИ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ

ПК 1.1. Подготавливать к работе п настраивать аппа
обеспечение, периферийные устройства, операционную систем

льтимедий ное оборудо ван ие.

Работать с графическими операционными
сf{стемами персонального компьютера
(IIК): вкJIючатъ, выкJIючать, управJIять
задачами, выполняемыми операционной
системой Пк

Практическм работа М 1, 10

Назначение компьютера, логическое и
физическое устройство компьютера,

ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой п аналоговой информаuи
в персональный компь с различных носителей.
Уметь:
работать с
р€lзличными

файловыми
форматами

Практическая работа J\b 9, 11

ОперационЕую систему ПК, файловые
системы, форматы файлов, программы

ения файлами

Работать в прикJIадных программах:
текстовых и графических редакторах,
пользоваться сведениями из технической

Практическая работа Ng 2-9

ОперационЕую систему персоналъного
компьютера (ГШ(), файловые системы,
форматы файлов, программы управления



А.

в

название ок Технологии формировани,
оК. фопМы и МетalпLI IспIr.гIlл IflОК 1. Понимание сущности 

"социаlrьной значимости своей будущей
профессии, проявление к ней
устойчивого интереса

,IЗ

я.{

(rItZ. Uрганизация собственноЙ
деятельности, исходя из цели и способов
ее достижения, определенных
руководителем

- организация деятельности
время выполнениrI практичесI
работ

в|)

4:<

Lr.lt J. Анализ рабочей ситуации,
осуществление текущего и итогового
KoHTpoJUI, оценка и
собственной

коррекция
деятельности,

ответственность за результаты своей
работы

лл

(н

Ut

л:

D:

(rК 4. ОсуществJuIть поиск информации,
необходимой дляэффективного
выполнения профессион€lльных задач

\с,

l}-

tх

Lrк 5. Исполъзовать информационно-
коммуникационные технологии в
профессион€tпьной деятелъности

- 
применение оргтехники при

подготовке учебных заданий и
их оформлении

(rк о. Раоотатъ в команде, эффективно
общаться с коллегами, руководством,
кJIиентами

- 
взаимодействие с

обучающимися,
преподавателями в ходе
обу"lения;

- 
соблюдение требований

деловой культуры
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пояснительная записка

Рабочая программа учебной дисциплины оп.02 Охрана труда и
безопасность я(изнедеятельности р€вработана на основе установленных
квалификационных требов аний (профессион€lJIьных стандартов),
Федерального государственного образоватепьного стандарта среднего
профессион€lJIьного образования (да.пее _ ФгоС спо) по профе ссии 07
Живопись и явJIяется частью адаптированной программы профессион€lJI
подготовки Государственного бюджетного rrреждения Республики Крым
кЩентр профессиональной реабилит ацииинвЕrпидов>> (далее гБУ РК кЩГП
по профессии окIцТр ль16199 <Оператор электронно- вычислительн
вычислительньIх маптин>.

В процессе обуrения
инновационные технологии
эффектиВныМ методаМ и приемам решениrI конкретных образовател

семинарской и кJIассно-урочной системах обуtения (словесныо, нап
практические) ориентированы на формирование знаний и
оперировать ими.

Новые технологиIIеские приемы (деятельностный, личн
ориентированный, комплексный подходы) направлены в большей сте
формирование практических интеллектуальных умений, необходи
дальнейшей жизни и профессион€lльной деятельности.

Выбор форм, методов, методических приемов и средств
осуществJIяется непосредственно преподавателем.

Ква.гlификациrl выгryскника: живописец 2-го разряда.
количество часов на освоение рабочей программы дисциплины: 30 ч.

применrIются как традиционные,
обу-,rения, отдается предпочтение .

и
56

хи

Е)-
IE,
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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
охрана труда и безопасность жизнедеятельности

1.1. Область применения программы

Программа 1"rебной дисциплины явJUIется частью адаптиро
программЫ профессИональноЙ подготовки по профессии ОКПДтр М
<Оператор электронно-вычислительньtх и вычислительньIх машин).

1.2. Место дисциплины в структуре адаптированной програ
профессиональной подготовки: оп.00. Общепрофессиональный цикл.

освоения дисциплины:
в результате из)лениrI уrебной дисциплины в области охраны

безопасности жизнедеятельности 1^rащийся должен:

уметь:

- выпоЛнrIтЬ санитарно-техниIIеские требования на рабочем
производственной зоне' нормы и требованиrt к гигиене и охране труда;

_ предпринимать профилактиIIеские меры для снижения
опасностей различного вида и их последствий в

деятельности и быry;

_ применять первичные средства пожаротушения.

в результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

прогнозированиrI р€lзвития событий и оценка последствий при
чрезвычайньтх сиryаций и стихийных явлений, в том числе
противодействию терроризму как серъезной угрозе
безопасности России;

- виды и периодичность инструктажа по охране труда;
- порядок и правила окtrtания первой (доврачебной) медицин

помощи.

fи

199

професси



2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ
длсциплины
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
вид учебной работы Объем Ia]oB
rчrаксимальная учебная нагрузка (всего) 30

30

14
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Техн аческае ср еdсmва о бучен tM:

- интерактивн€ш доска с лицензионным

мультимедийным проектором,

4, 2, Информацuонное обеспеченuе обученuя

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интер
дополнительной литературы

OcHoBHble асmочнuкu:

1. Констиryция Российской Федерации. Принята на
12.12.1993

2. Трудовой
ФЗ (в ред. ФЗ
правонарушениях РФ.
18.06 2005 3.

программным обеспече

/1
кодекс Российской Федерации отот 30.06. 200бг. Кодекс об
Федеральный закон от 30. |2.2O0l

1;л" Jо.?*р:скиЙ *оё*: _!о_ссийской Федерации (часть
30.11 .1994 

ч_1_ 
.з (принят гд Ф9lФ?l.rо.iЬя+) й. ;;jо.ёiliiБоl

4. Федерагlьный закон <об обязательном соци€lJIьном страхо
от несчастных сJгrIаев на производстве и профессионапьньIх
24.07.L998 }lb 125_*Фз (" ред. Фз от зЬ.tЪ.zооt лэ 19б-Фз, тк., дд\.
:9 1? ?991 t 1?]-9:, ФЗ oT-26J1.2002M 152-ФЗ, с изм., внесенными
02.01.2000 NЬ 10-ФЗ, от 11.02.2002 м 17-Фз, от 08.02.2003 Ns 25-оi08.12.2003 Nч 16б-ФЗ).

з0.12.2001 ль
администрати

ЛЬ 195-ФЗ с .Еа

от

Zи
(lT

(,Т

[т
:т

97-



5. <<Охрана трудa> Пособие по изучению общих
организации работ от 18.03.1996г Министерство образования РФ,
Изд. Щентр <<Витязь>> 1996г.

6. Занько Н.Г. Безопасность жизнедеятельности: учебник. CI
20L0-67 lc. Гриф Минобр.

7. Раско С.Л., Овчаренко А.Г.
конденсированньtх взрывчатьIх веществ./

Эксп.lryатационная

Изд-во Алт. гос. ун-та, 2
Гриф Минобр.

8. Овчаренко А.Г., Раско С.Л.
пожаро- и взрывоопасных производств./

18бс. Гриф Минобр.

9, Афанасьев ю.г. Безопасность жизнедеятельности.
/Овчаренко А.Г., Трутнева Л.И.,Раско С.Л., Мякшин А.д. - Изд-во Алт
техн. ун-т.Бти, - Бийск, 2008_355с. Гриф Минобр.

10. Раско с.л., Овчаренко А.г. Введение в курс <<Безо

жизнедеятельности)): метод. рекомендации по выполнению
занятий по курсу <<Безопасность жизнедеятельности> / Алт. гос. техн.
БТИ. - Бийск, 2006-184с. Гриф Минобр.

,Що полн umеп ь нь, е uсmочн uка:
1, Раско С.л., овчаренко А.Г. Стихийные бедствия: возн

последствиlI и прогнозирование: учебное пособие к практшIеским 
]

курсу <<Безопасность жизнедеятельности> / Алт. гос. техн.УН-Т, Бти. -
2006-126с.

2. Овчаренко А. Г., Раско С.Л.
способом: метод. рекомендации к

Определение запыленности

<<Безопасность жизнедеятелъЕости)) / y'гrrl.

l94c.

3. Раско С.Л. ВодопользоВание и очистка промстоков: 5пrебное
к практическим заIUIтиям по курсу <<Безопасность жизнедеятельЕости>)
студентов всех форм обучения /С.Л. Раско, Г.В. Щавиденко, А.г. ов
Изд-во Алт. гос. техн.УН-Т, Бти. - Бийск. 2007-278с.

ЭлектростатическаrI

Изд-во Алт. гос. техн.

л

л

лабораторной работе по

гос. техн. уЕ-т, БТИ. - Бийск.

безопас

ун-та.

З)-с.

ш,б-

1.

гос.

Е'Т,

го

U_1.
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4, Овчаренко А.г., Фролов А.в., Раско с.л., Афанасьев Н_,.Г.

Методические указаниJI к рtвделу <<Безопасностъ

дипломного проекта Изд-во Алт. гос. техн. УЕ-Т, Бти. - Бийск. 2005_1
5, Афанасьев. ю. г. Приборы радиационной и химической раз

[текст]: метод. рекомендации к практическим работам по
<<Безопасность жизнедеятельности) для студентов всех форм обуtен.
Г, Афанасъев' А. г. Овчаренко, Л. И. Трутнева; Алт. гос. техн. УН-Т,
Бийск: Изд-во Алт. гос. техн. ун-та,2003-134с.

6, КакаУлин С.П. Система управлениrI охраной труда // Спра
специалиста по охране труда. 2008. М 1.

7. Iftлсцукция по охране труда: справочник кадровика:
пособие. Шалагина М.А. Издательство <<Экзамен)), 2008 г.

8. Большой справочник по охране труда. Васина ю.А.
ИндексМедиа, 2008 г.

9, Электронные ресурсы <<Безопасность жизнедеятельности>.

доступа: www.bti.secna.ru ; ru.wikipedia.org

5, Контроль и оценка результатов освоения.щисциплины

контроль и оценка результатов освоения дисциплины осущ
преподавателем в процессе проведениrI практических занятий, тестиро
а также выполнеНия об1"lающимися индивI,IдуЕUIьных заданий.

/ _о.

Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)

Формы и методы
контроля и оценки

Умения:
организовывать и проводитъ мероприятия
по защите работающих и населениrI от
негативных воздействий чрезвычайньтх
gццrаций;

практические занятия

предпринимать профилактшIеские меры
снижениrI уровня опасностей

практические занятия



.л

п

р€}зличного вида и их последствий в
ьной деятельности и

использовать средства индивидуапьной и
коллективной защиты от оружия массового

практические занятия

применять первичные средства практические занятия

владеть способами бесконфликтного
общения и самореryляции в повседневной
деятельности и экстремальных условиях:

практические зашIтиrI

окЕlзывать первую помощь пострадавшим;

Знания:
принципы обеспечения устойчивости
объектов экономики, прогнозирования
рtrlвитиrl событий и оценки последствий
при техногенных чрезвычайных ситуациrtх
и стихийных явлениях, в том числе в
условиrIх противодействия терроризму как
серьезной угрозе национапьной

практические занrIтия

основные виды потенци€IJIьньIх опасностей
и их последствия в профессионшtьной
деятельности и быry, принципы снижениrI

практические занятия

задачи и основные мероприятия практические занятия

способы защиты населения от оружиrI
массового поDажения:

практиtIеские занjIтия

yеры пожарной безопасности и правила
безопасного поведения при пожарах;

практические занятия

порядок и правила оказания первой практические занятия
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пояснительная записка

Рабочая программа профессион€lJIьного модуля пм.01 Вв
::::,9::::..::gуjой инф9рмац"и разработана на основе установлквшlификационных требований (Ьоф.ссиоIIЕIJIьньIх

электронно-вычислительн

количество часов на освоение рабочей программы дисциплины:

230103.02 Мастер по обработке цифровоt 
""ЬЪр',йчч;;^;'";;.r.;адаптированной процраммы профессиональной полuUлIГосударСтвенногО бюджетногО rryеждениrl Ресгryблики Крым

:'_:9::::.".:ж::iJ:"З]чт"и инвЕuIидов) (далеЁ гБу гi urцш,\\l 1l l_гl.lпрофессии ОКtIДтр льlб199 оператор' электронно-вычпслительн
вычислительных машин.

КвалификациrI выпускника: оператор
вычислительных машин 2-го разряда.

),
его

и

)по
и
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1. пАспорт прогрАммы проФЕссионАльного MqВвод и обработка цифровой информации

1.1. Область применения программы
_ 

Рабочая программа профессион€шьного модуля <<ввод п
::^фJ^"^"^:.1-,^т-фзмации)-"i*.r."частъюадаптированной

"ffiдТЁ"йlъЪrlЁ::,:т:::l^ll]]]ilительных и вычислительных машин) в чости oвида профессиона.пьной деятельности:
<<Ввод и обработка цифровой информации> ипрофессион€lльныхкомпет."цrй-(гк), a--,f--

пк 1.1. Подготавливать * рuбоr. и настраивать аппЕ)атное

::l1*r*::::"_л,_I:з_lт_l11 _оr"рационкую систему п

в персональный компъютер с различных носителей. 
лtlч,uр

ф"р^Жr1'3' 
KoHBeP'"Po"i"" файлы . цrОрЬ"Ъй информацией в ра:}л

пк |,4' Обрабатыватъ аудио И визуальный контент средзвуковъrх, графических и видео-редакторов.
пк 1.5. Создавать и воспроизводитъ видеоролики, презентации,

*1Т;"#ii3ф,:О::1_"_ друт итоговую продукцию из исходныхlrллlDlл, ёвизуапъных и мультимедийных компонентов средствами ,r.o.o"u-riкомпьютера и мультимедийного оборудования.
1,2, Щели и задачи модуля - требования к результатам освоеншя модуляс целью овладениrI указанным видом профессиона.гlьной деятелъно(СООТВеТСТВУЮЩИМИ ПРО феСсиоЕ€lJIъными -""";;;;ч;;;;"'"Й;;;;

ходе освоения профессион€IJIьного модуJIя должеЕ:___--+-_",д, 
""j

иметь практический опытз

;---:-"iкJIю_чениrI кабельной системы персон€lJIьного.rчпериферийного и мультимедийного оборудования;

компьютер а, периф_ерийнор 
" 

мультимедийн ого оборудов ания ;

rдwрччttalJll

Нr*"Ж:i;. Р*П"ЧНЫХ НОСИТеЛеЙ, периферийного и мультимедийоборудов ания;

*:#:::1":л"л"::з_lrlшаФайловвразличныеформаты,иМпорта 
Ч:::::_: рЕlзличные программы-редакторы;

tъного ; 
-Б;;;"медийного

помощью специ€л.лизированных процрамм-редакторов;

,.л::ii_:у и воспроизведениrI видеороликов,

визуапъных и мулътимедийньтх компонентов;
из исходных

ы
:ор

н_{е,

9

н7

]о

)



осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода
данных с помощью технологий и сервисов сети ItrTepHeT;

уметь:
подкJIючать и настраивать параметры

персон€шьного компьютерq периферийного и
оборудованид;

-.г
л; управJUIтъ файлами данных на лок€lJIьных, съемньrх .rl'vlvlлtlal.J

},#:т::*, а также на дискil( локальной компьютерной сети и вИнтернет;

фу

вводить цифровую и ан€шоговую информацию
компъютер с рЕlзличных носителей, периферийного иоборудования;

прозрачных

a создаватъ видеоролики, презентации, слайд- шоу,ДРУГyIО итоговую продукцию из исходных аудио,мультимедийных компонентов;

средствами персонЕUIъного компьютера и мультимедийного оборудова

мультимедиа-проектор длясодержимого экранньтх форм с персонапьЕого компъютера;
вести отчетц/ю и техническую документацию;

знать:

компьютеров, основные блоки, фу

и классификацию операцион

мульти

в персо г_ый
мультимеди :го

с пом

непрозра



- обязателъной аудиторной учебной нагрузки обу.rаlощегося - 340 чаl_ производственное обуrение (" ] ". производственная практи

интерфейсов дJuI подкJIючения мультиме
оборудов ания.

функцион€tJIъные

оборудованием и компьютерной орr".*""Ъоii.

1.3. Рекомеtrдуемое количество часов па освоение программыпрофессионал ьItого модуля :
всего - 898 часов, в том числе:

зависимости от сроков обучения) -558 ,а.о".

}_део

гry



2. рЕзультАты освоЕниrI проФЕссионАльного мо,

Результатом освоениrI процраммьJ профессиоЕаJIьного модуJUI яовладение обуrающимися видом професьиональной деятельности (

i:,l,L В КОМаНДе,
:t\ I I-I.

эффективно общаться с колJIегами, руково,

егся
и
и

Наименовапие рфультата обучения

ýоццьютера и мультимедийное оборудование.

l]I!"\"r,llbныx и мультимедийньж компонентов средствами
1,1).,; j, LIоТеDя и lvf\/пLтrrlrапт,ii,,л_л лЕ л----л - -_1,1) j iLloTepa и мультимедийного оборудования.
.l . ,, l ,. ltilTb .
]]] ,, ,. ]]IrlTb к ней устойчивого интеDеса
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ
ПРОФЕССИОНАЛЪНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому
обеспечению

Щля реаЛизации rrрограмМы профеСсион€tльНого модУля имееТСЯ у,rебн
кабинет: кинформатики, информационных технологий>.

Оборудование учебного кабинета:

рабочееместо преподавателя, включающее: компьютер
rIодключением к Интернет, принтер, мультимедийный проектор, программ
обеспечение общего назначения.

посадочные места по количеству обучающихся;

телекоммуникационные и

М.:

М.:

компьютеры (включают микрофоны, наушники)

4.2, Ипформационное обеспечение обучения
перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнитель

литературы
основные источники:
1. БогатюК, В.А. Оператор ЭВМ: учебник для нач. проф.образовани

Издательский центр Академия, 2008.
2, Киселев, С. В. Оператор ЭВМ: учебник для нач. проф. образовани

Издателъский центр Академия, 2008.

Щополнительные источники :

1. Угринович н. д. Информатика и информационные технологии.-
БИНОМ. Лаборатория знан ий, 2О09 .

2. Угриновrач н. д. Практикум по информатике и информационн
технологиям. _ М.: БИноМ. Лаборатория знаний, 20Og.

З. ИнфоРматика. Базовый курс / под ред.С. В.Симоновича. -Изд. 2-е.
СПб: Питер,2010.4. Акулов О. А., Медведе" н. в. Информатика: базовый ку1
- Изд. 2-е. - М.: Омега-Л, 2ОО9,



5. Могилев А. В. и др. Информатика: учебн. пособие, под ред. Е.
Хеннера. - Изд. 2-е. - М.: Академия, 2008.

7. Фигурнов В. э. IBM РС для пользователя. Краткий курс. 2006.
8. Фигурнов В. э. IBM для полъзователей: полный курс.-2007.
9. Глушаков С. В., Мельников и. в. Персональный компьютер: учебнкурс,2008.
10. ЛитвиноВ в. г., Киселев с. в. Обучение навыкам работыклавиатуре ПК: учебное пособие, 2008.
11. Маньков в. д обеспечение безопасности при работе с пэв

практическое руководство, 2008.
12. Ефимова, о.и др. Практикум по компьютерной техноло.

методическое пособие по курсу <информатика и вычислительная техни
2007.

1З. Лавренов С. М. Ехое1: Сборник примеров и задач,2ОО7 .

14. Гребенюк' Е- и. ТехничеСкие среДства информатизаЦИИ: 1^лебникстуД. Учреждений СПо - м.: Издательский центр Академи я, 20О9. - 272 с.
15. Михеева, Е. в. Информационные технологии в профессион€шь

деятельности: учеб.пособие для студ. спО - м.: Издательскийцентр Академ
2010. - 384 с,

16. Свиридова, м. ю. Текстовый редактор Word: учеб. пособие для НП
М.: Издательский центр <Академия>>,2ОО9. - tjB с.

17. Свиридова, м. ю. Электронные таблицы Excel: учеб. пособиенпо- N4.: Издательский центр Академи я,2ОО9. - \44 с.
18. Свиридова, N4. ю. Создание презентаций в PowerPoint: учеб.

для НПо - N4.: Издательский центр Академи я, 2О10. - 224 с,
19. Фуфаев Э. В. Пакеты прикладных программ: учеб. пособие дляспо - М.: Издательский центр Академия, 200В. - З52 с.
Интернет-ресурсы
1. http://www.rusedu.ru/subcat_26.html архив учебных

презентаций - раздел <Информатика)) (01.02.201 1).

учебных программ
Информатике и

программ

3 . http : //www. twirpx. com/fi 1 es/informatic s/ (0 1 .о2.20 I |) .4. http://www.intuit.rul Интернет-Университет информационн
ТеХНОЛОГИЙ. ПРИМеРЫ КУРСОВ: Microsoft Windows для пользователя, работа
современном офисе, Практическая информатика, Введение в
Безопасность сетей, Основы операционных систем и ДР. (01.02.2011).5. http://www.alleng.ruledu/compЗ.htm информа.rrпu, осно
информатики, - уроки, учебники, задачи, тесты, Егэ, ,.ййро"ание, обуче
ответы, олимпиады, учителю информатики, открытый урок и т.д. (03.02.2011)

и:
,),,
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6. http://office.microsoft.com/ru-ru/word - изучение возможностей W
2010 (04.02.2011).

7 . http://office.microsoft.com/ru-ru/exce|l - изучение возможностей
2010 (04.02.2011).

8. http://www.planetaexcel.ru/ - Портфолио выполненных проектов
автоматизации бизнеса средствами Excel и Office (04.02.2011).

9, http:llwww.msexcel.ru/ - Профессиональные приемы работы в Mic
Excel (04.02.2011).

10. http://ru.wiki books.org/wikiДvlicrosoft_Excel викиучебник
табличному гlроцессору Microsoft Excel (04.02.20 Л ).

1 1. htф://office.microsoft.com/ru-ru/powerpoint/ - изучение возможн(
PowerPoint 201 0 (04.02.20 1 1 ).

|2. http://ru.wikipedia.org/wiki/PowerPoint -
Роwеr Point(O4.0 2,201 l),

викиучебник по Mi

1з. http://ru.wikipedia.org/wiki/MS_Access - вики учебник по N4
Access(O4 ,02.201|),

14. http:l lwww.accessoft.ru/Access.html - Разработка баз данных на дс
Статьи, примеры, заказ программы, каталог программ (04.02.2011).

15. http://office.microsoft.com/ru-ru/access/ изучение 
"оrrо*11Access 2010 (04.02.201 1).

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Модуль изучается на протяжении учебного года. Изуче
общепрофессиональных дисциплин И теоретической части модуля ]

параллельно с учебной практикой. Изучению модуля должно предшество
изучение следующих дисциплин:

ОП.01 Основы информационных технологий
ОП.02 ЭКОНОМИЧеСКие основы производственной деятельности
оп.03 Охрана труда и безопас"о.ru жизнедеятельности

занятия теоретического цикла носят практико-ориентированный хара
проводятся в учебных кабинетах, оснащенных мультимедийн

оборудованием, компьютерном классе (приблизительно 4О6/о ;;;";;;;
учебного времени на теоретические занятия) и в компьютерном классе,
обучающиеся осваивают умения (приблизительно 4оо/о Учебного времени
теоретического обучения).

Теоретическую часть занятий планируется проводить в учеб.кабинетах, оснащенных мультимедийным оборудованием или ts компьютер
классе в зоне инструктажа, оснащенной мультимедийным оборудованием.

Занятия в компьютерном классеJcttlЛIzl) Б KulvrllbtoTepнoМ кЛассе организовывать как самостоятелън
работу с исполъзованием для обучения и контроля полученных знаний
умений мультимедийных пособий и учебны" .rо.об"й I-{eHTpa.

ft

:й

ft

м
,г,



Требования
педагогических) кадров,

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

курсам: наJIичие высшего профессион€lльного образования, соответствую
профилю модуля.

Требования к квалификации педагогических
осуществляющих руководство практикой :

инженерно-педагогический состав: дипломированные
преподаватели междисциплинарных курсов, а также учебных дисциплин об
профессионаJIьного цикла: <основы информационных технологий>, <Ох
тРуда и безопасность жизнедеятелъности), <<<<Экономические ocl
производственной деятепьности)).

N4acTepa: наличие З-4 квалификационного разряда с обязатель
стажировкой в профильных организациях не реже 1-го раза в З года.

к квалификации педагогических (инженер
обеспечивающих обучение по междисциплинар

специ€Lлисты

G
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)

Результаты
(освоенные профессиональпые

компетенции)

основные показатели
оценки результата

Формы и методы
контроля и оценкл

1 2 a
J

ПК 1.1. Подготавливать к работе
и настраивать аппаратное
обеспечение, периферийные
устройства, операционную
систему персонального
компьютера и мультимедийное
оборудование

- подготовка аппаратного
обеспе.rения персонального
коN,Iпьютера (ПК) к работе на
основе определенных
принципов;
- определение
неисправностей в работе
персонального компьютера;
- изложение
профилактических мер по
предулреждению сбоев в
работе аппаратуры;
- соблюдение
последовательности действий
при настройке ПК;
- демонстрация навыков
настройки основных
коI\,1понентов графического
интерфейса операционной
системы;
- соблюдение правил техники
безопасrrости.

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных занятиJ
при выполнении рабо
учебной и
производственной
практики,
тестирование,

)

ПК 1.2. Выполнять ввод
цифровой и аналоговой
информации в персональный
компьютер с различных
носителей

| 
- выполнение набора

] геl<стовой ин(lормаuии с|-
| 
соолюдением определенных

l правил;

| - u",поп"ение сканирования и
I

J распознавания документа с

| соЬлюдением определенных
i правил;|-
l - определение рационального|-
| 
способа ввода иьrформации в
ком пьк)тер и обоснование
приIlятого решения;
- ДеIчlОНСТРаЦИЯ НаВЫКОВ
передачи цифровых
изображений с фото- и
видеокамеры на ПIt, записи
звука

- осуществление навигации по
ресурсам, поиска, ввода и
передачи данных с помощью

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных занятия
при выполнении рабоl
учебной и
производствеt-tной
практики,
тестирование,
экспертFIая оценка
выполнения домашни)
работ

)



технологий и сервисов сети
Интернет.

ПК 1.З. Itонвертировать файлы с
цифровой информацией в

различные форматы,

- демонстрация навыков
конвертирования файлов в

различные форматы;
- обоснование необходимости
конвертирования файла;
обоснование применения того
или иного формата файла в
зависимости от поставленной
задачи

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных занятиJ
при выполнении рабо
учебной и
производственной
практики,
тестирование,

ПК 1.4. Обрабатывать аудио- и
визуальный контент средствами
звуковых, графических и видео-
редакторов.

- создание и редактирование
графического объекта
растровой графики,
удовлетворяющего
требованиям заказчика;
- создание и редактирование
графического объекта
веltторной графики,
удовлетворяющего
требованиям заказчика;
- создание и редактирование
звукового файла,
удовлетворяющего
требованиям заказчика;
- создание и редактирование
видео файла,
удовлетворяющего
требованиям заказчика;
- обоснование выбора
редактора для создания
продукции

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных заняти,
при выполнении рабо
учебной и
производственной
практики,
тестирование,
экспертная оценка
выполнения домашни
работ, защита
творческих работ



ПК 1.5. Создавать и
воспроизводить видеоролики,
презентации, слайд-шоу,
медиафайлы и другую итоговую
продукцию из исходных аудио-,
визуаJIьных и мульl,имеди йных
компонеFIтов средствами
персонального компьютера и
мультимедийного оборудования

- редактирование имеющихся
аудио-, визуальных и
мультимедийных
компонентов с учетом
требований заказчика;
- создание и редактирование
мультимедийной продукции
из имеющихся аудио-,
визуальных и
мультимедийньrх
компонентов;
- демонстрация умения
представлять созданную
продукцию с учетом
особенностей восприятия
информации
- обоснование выбора
программного обеспечения

для создания и демонстрации
продукции
- обоснование выбора
аппаратного обеспечения для
создания и демонстрации
продукции;
- демонстрация навыков
настройки мультимедийно го
оборулования для
воспроизведения созданной
продукции

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных зан
при выполнении
учебной и
производственной
практики,
тестирование,
экспертная оценка
выполнения домашн
работ, защита
творческих работ

Результаты
(освоенные общие

компетепции)

Основные показатели оценки
результата

Формы и методы
контроля и оценки

ОК 1. Понимать сущность и
социаJIьную значимость своей
будущей профессии, проявлять
к ней устойчивый интерес.

- демонстрация интереса
будущей профессии.

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных зан
при выполнении работ
по учебной и
производственной

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должгIозволять проверять у обучающихся не только сформированно
профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций
обеспечивающих их умениЙ.



л

ОК 2. Организовывать
собственную деятельность,
выбирать типовые методы и
способы выполнения
профессиональных задач)
оценивать их эффективность и
качество.

- обоснование выбора и
применения методов и способов
решения профессионalльных
задач в области разработки
технологических процессов ;

- демонстрация эф фективности
и качества выполнения
профессиональных задач.

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных занятиJ
при выполнении рабо
по учебной и
производственной
практик

ОК 3. Анализировать рабочlто
ситуацию, осуществлять
текущий и итоговый контроль,
оценку и коррекцию
собственной деятельности,
нести ответственность за

результаты своей работы

- демонстрация способности
принимать решения в
стандартных и нестандартных
ситуациях и нести за них
ответственность.

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных занятиJ
при выполнении рабо
по учебной и
производственной
практик

ОК 4. Осуrцествлять поиск и
использование информации,
необходимой для эффективного
выполненияt профессиональных
задач, профессиоFIального и
личностного развития.

- нахождение и использование
информац ии для эффективного
выполнения профессиональных
задач, профессионаJIьного и
личностного развития.

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных заняти,
при выполнении рабо,
по учебной и
производственной
практик

ок 5. Использовать
информационно-
коммуникационные технологии
в профессиональной
деятельности.

_ демонстрация навыков
использования информационно-
коммуникационные технологии
в профессиональной
деятельности.

Экспертное
наблюдение и оценка
на практических и
лабораторных занятия
при выполнении рабо.
по учебной и
производственной
практик

ок 6. Работать в коллективе и в
команде, эффективно общаться
с коллегами, руководством,
клиентами.

- взаимодействие с
обучающимися,
преподавателями и мастерами в
ходе обучения,

Экспертное
наблюдеt-tие и оценка
на практических и
лабораторных занятия
при выполнении рабоl
по учебной и
производственной
практик
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контроль
в чАсти

Прuломсен

И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛ
ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ

Пк1.1.ПoДгoтавлиBaTькpабoтeинастpаива'"uп.'а@
периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и
мультимедийное оборудование.
Уметь:
подключать и настраивать параметры

функционирования персонального компьютера,
периФерийного и мультимедийного оборудования

Практические занятия. Раздел 1.

устройство персональных компьютеров, основные
бп.п", функции и технические характеристики

Темы Раздела l.

компьютер с различных носителей.

управлять файлами данных на локаJlьных, съемных
запоминающих устройствах, а TaK)Ite на дисках
локальной компьютерt;ой сети и в сети Ин

Практические занятия. Раздел 2.

виды и назначение периферийных устройств, их
устройство и принцип действия, интерфейсы
подключения и правила эксплуатации

Темы Раздела 2.

уметь: настраивать основные компоненты
графического интерфейса операционной системы и
специализированных программ-редакторов

Практические занятия. Раздел 2,

принципы цифрового представления звуковой,
графической, видео и мультиN,Iедийной информации в

Темы Раздела 2.

ПК 1.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых,
графических и видео-редакторов.

настраивать основные компоненты графического
интерфейса операционной системы и
специализированных программ-редакторов

Практические занятия. Раздел 3.

принципы цифрового представления звуковой,
графической, видео и мультимедийной информации в



пк 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу,
медиафайлы и друryю итоговую продукцию из исходньш аудио, визуальньш и
мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и
мультимедийного оборудования

создавать и редактировать графические объекты с
помощью программ для обработки растровой и

Практические занятия. Раздел 3.

назначение, разновидности и функциональные
возможности программ обработки звука

Темы Раздела 3.



,^

a*\,

контроль
в

Пршлолtсl

И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛ
ЧАСТИ ОСВОЕНИЯ ОБЩИХ КОМПЕТЕНЦИЙ

uе3
ны

название Ок
Технологии формирования ОК и форл
методы контроля результатов обучени

учебных занятиях)

ь{и
l (на

)тtl
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ОК 1. Понимать сущность и социальную
значимость своей будущей профессии,
проявлять к ней устойчивый интерес.

-участие в профессиональных конкурсах
разлиLIного уровня и олимпиадах;
-участие в профессионсIJIьных семинарах
конференциях

ОК 2. Организовать собственную
деятельность, исходя из цели и способов
ее дости}кения, определенных

руководителем

Организация деятельности во время
выполнения практических и лабораторнь,

работ

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию,
осуществлять текущий и итоговый
контроль, оценку и коррекцию
соботвенной деятельности, нести
ответственность за результат своей

работы

-решение профессиональных задач в облz

разработки технологических процессов
изготовления изделий;
_самоанализ и коррекция результатов
собственной работы;
-моделирование конкретных ситуаций

ОК 4. ОсушествлrIть поиск информации
необходимой для эффективного
выполненияt лрофессиональFIых задач

-осуществление поиска необходимой
информации в Интернет-ресурсах;
-использование различных источников,
-подготовка рефератов, докладов, сообще

ОК 5. Использовать информационно-
коммуникационные технологии в
профессиональной деятельности

-применение оргтехники при подготовке

учебных и производственных заданий и l
оформление;
-оформление лабораторных работ, рефера
применением компьютерных технологий

х

гсI с

ОК б. Работать в команде, эффективно
общаться с коллегами, руководством,
клиентами.

-взаимодействие с обучающимися,
преподавателями и мастерами в ходе
обучения;

з9л,9де"ие требований деловой культур J
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пояснительная записка

рабочая программа учебной практики в рамках профессионЕtльного м
пм.01 Ввод и обработка цифровой информации разработана на о
установленных квалификационных требов аниЙ (профессион€UIьных станда]
Федерального государственного образовательного стандарта сре
профессиональноГо образования (далее _ ФгоС спо) по профеЪ сии 2з-0]^
мастер по обработке цифровой информации и является частью адаптировi
программы профессионалъной подготовки Госудапственного бтопжеГосударственного
учреждения Республики Крым <Щентр профессиональной реабилинв€Lлидов) (далее ГБУ Рк (IлIРИ)) по профессии окп;iтв Лb
оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин.

квалификация выпускника: оператор электронно-вычислительн
вычислительных машин 2-го разряда.

Количество часов на освоение рабочей программы учебной
часов.
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1. пАспорт прогрАммы )rчЕБной прдктики

1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной практики является обязательной

адаптированной программы профессиональной подготовки по п
ОКПДТР }lb 1 б 1 99 кОператор электронно-вычислителъных и вычислител
машин)> в части освоения основного вида профессионалъной деятель

-ввод и обработка цифровой информации и соответству
профессиональных компетенций (ПК) :

ПК 1.1. Подготавливать
обеспечение, периферийные устроиства,
персон€tльного компьютера и мультимедийное оборудование.

ПК |.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой
персональный компьютер с различных носителей.

форматы.

ПК 1.З. Конвертировать файлы с цифровой информацией в р€lзп

ПК 1.4.Обрабатывать аудио и визуальный контент сред
звуковых, графических и видео-редакторов.

ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации,
шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных а

визуальных и мультимедийньтх компонентов средствами персонал
компьютера и мультимедийного оборулов ания,

1.2. Место учебной практики струкryре адаптирова
программы профессиональной подготовки: учебная практика вхо
профессионалъньiй цикл.

1.3. Щели и задачи учебной практики

у обучающихся умений иФормирование приобр
первоначального практического опыта в рамках профессионального м
по основным видам профессиональной деятельности для последую
освоения ими общих и профессиональных компетенций по профессии.

и соответствующими профессиональными компетенциями обучающи
ходе освоения учебной практики должен:

иметь практический опыт:

подключения кабельной системы

С целью овладения указанным видом профессиональной деятель

персонального комп

(ВПЩ):

к рботе и настраивать
операционную

ап

информ

периферийного и мультимедийного оборудования;
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- настройки параметров функционирования персонЕtльного комп
периферийного и мультимедийного оборудования;

- ввода цифровой и аналоговой информации в персональный комп
с р€lзличных носителей, периферийного и мультимедийного оборудован

- сканирования, обработки и распознавания документов;

импорта файлов в рс}зJIичные про|раммы-редакторы;

помощью специализированных программ-редакторов ;

-- создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-
медиафайлов и лругой итоговой продукции из исходных аудио, визуальн
мультимедийных компонентов ;

осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и пе
данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

персон€Lльного компьютера, периферийного мул ь,rи мед(и
функциони

оборудования;

операционной системы и специализированных rrрограмм-редакторов;

- управлять файлами данных на локzllrьных, съемных запомина
устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в
Интернет;

- производить распечатку, копирование и тиражирование докуме
принтере и других периферийных устройствах вывода;

компьютер с различных носителей, периферийного и мультимеди
оборудования

- создавать и редактировать графические объекты с помощью про
для обработки растровой и векторной графики;

форматы;
- производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригинал
- производить съемку и передачу цифровых изображений с

видеокамеры на персональный компьютер;

- обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы ср
звуковых, графических и видео-редакторов;

создавать видеоролики, презентации, слайд- шоу,
другую итоговую продукцию из исходных аудио,
мультимедийных компонентов ;

- воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средс

медиафай
визу€Lльн

персонального компьютера и мультимедийного оборулов ания:

и

У,
хи

нАя
t)I'O

щ4х

_ыи

н]го

ь_и



- производить распечатку, копирование и тиражирование документ
принтере и других периферийных устройствах вывода;

- использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержи
экранных форпл с персон€Lльного компьютера;

- вести отчетную и техническую документацию;
знать:
- устройство персонЕuIьных компьютеров, основные блоки, фун

мультимедийным оборудовани

технические характеристики;

- архитектуру, состав, функции и классификацию операционных
персонального компьютера;

- виды и назначение периферийных устройств, их устройство и при
действия, интерфейсы подключения и правила эксгlлуатации;

принципы установки настройки основных компон
операционной системы и драйверов периферийного оборудов ания;

- принципы цифрового представления звуковой, графической,
мулътимедийной информации в персон€tльном компьютере;

мультимедийных файлов и методы их конвертирования;
назначение, возможности, правила эксплуата|\ии мультимеди

оборудования;

оборудования;

- основные приемы обработки цифровой информации;
- назначение, разновидности и функциональные возможности про

обработки звука;

- назначение, разновидности и функциональные возмояtности про
обработки графических изображений;

- назначение, разновидности и функциональные возможности про
обработки видео- и мультимедиа контента;

- структуру, виды информационных ресурсов и основные виды
сети Интернет;

- назначение, р€вновидности и функционаJIьные возможности про
для создания веб-страниц,

- нормативные документы по
компьютером, периферийным,

охране труда при работе с персонал

компъютерной оргтехникой.
1.4. Количество часов на освоение программы учебной практи
всего -420 часов.
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об

РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОИ ПРАКТИ]

Результатом освоения программы учебной практики является овла
обучающимися видом профессиональной деятельности кВвод и обра

цифровой информации), в том числе профессионапьными (ПК) и об
(ОК) компетенциями:

i_4e

](а
]чи

Код Наименование результата обучения

пк 1.1. Подготавливатькработеинастраивать
периферийные устройства, операционную
компыотера и мультимедийное оборудование.

аппаратное обеспе.
систему персонаJI

)Е.Ее,
,Iкго

пк 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персонаj
компьютер с различных носителей,

>ЕэIИ

пк 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в разлиLIные формаl )I

пк 1.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средOтвами звук
графических и видео-редакторов.

въIх,

пк 1.5. Создавать и
медиафайлы
визуаJlьных и

компьютера и

воспроизводить видеоролики, презентации, слайд
и другую итоговую продукцию из исхолных а

IчlультиN,lедийных компонентов средствами персонал
мультимедийного оборудования.

ш.)у,
/дпо,
,tк,го

ок 01. Понимать сущность и социальную значимость будущей профt
проявлять к ней устойчивого интереса

]( ци,

ок 02. Организовывать собственную деятельнOсть, исходя из цели и спосо(
достижения, определенных руководителем

]в ее

ок 03. Анализировать рабочую ситуацию,
контроля, оц,енку и коррекцию
ответственность за результаты своей

осушествлять
собственной

работы

текущий и ито]

деятеJIыlости,
]в эIИ

ести

ок 04. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффекти
выполнения профессиональных задач.

IFк,го

ок 05. Использовать информационно-коммуникационные технологир
профессиональной деятельности.

в

ок 06. Работать в команле, эффек,гивно общаться с коJlлегами, руковод(
клиентами.

гЕL,М,

8



3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Тематический план учебной практики

Коды
профессиона

льных
компетенци

й

Наименования разделов
профессионального модуля

количество
занятий

Уче(
прак

ча(

н jIя
,II:а,

DB

1 1 3

пк 1.1.

пк 1.2.

пк 1.4.

пк 1.5.

Раздел 1. Подготовка к работе и настройка
аппаратного обеспечения, периферийньж
устройств, операционной системы
персонаJIьного компьютера и
мультимедийного обо]эудования.

l2

Раздел 2. Ввод цифровой и аналоговой
информации в персональный компьютер с

различных носителей. Осуществление
навигации по ресурсам, поиска, ввода и
передачи данных с помощью технологий и
сервисов сети Интернет.
Конвертирование файлов с цифровой
информацией в различные форматы.
Программы для работы с текстом,
таблицами

24 1 4

Раздел 3. Создание и воспроизведение
видеороликов, презентаций, слайд-шоу,
медиафайлов из исходных аудио,
визуальных и мультимедийных
компонентов средс,Гвам и 1,1ерсонал ьного
компьютера и мультимедийного
оборулования. Программы для растровой и
векторной графики. Программы верстки.

99 l 8

Щифференцированный зачет 1

Всего: 4 0

9
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4. условиярЕАлизАции прогрАммы учЕБной прд
4.|. Требования к минимальному материально-техничес

обеспечению
Реа-пизация программы учебной практики предполагает компь

класса (учебной мастерской).
О б ору d о в ан uе у чеб н ozo каб uн еmа :

рабочее мастера производственного обучения, включающее

перечень учебньш uзDанuй, Инmернеm-ресурсов, dополн
лumераmурь,

основные источники:
1. Богатюк, В. А., КунгУрцева Л.Н. оператор ЭВМ: учебник для нач.

образования - N4.: Академия, 2012, - 288 с. - (Ускоренная форма подготовки).
2, КиселеВ, С. В. Оператор ЭВМ: учебник для нач. проф. образования

Академия,2011. - В0 с.

!ополнительные источники :

1. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ. 10 кпасс. Базовый
БИНОN4. Лаборатория зFIаний,2О12. - 21З с.: ил.

2. Угринович Н. Д. Практикум по информатике
технологиям. - М.: БИноМ. Лаборатория знаний, 2009.

З. Информатика. Базовый курс: Учебник для
Симонович. - З-е изд. - СПб: Питер, 20l 1. - 64О с. ил.

4. Акулов о. А., Медведев Н. В. Информатика: базовьlй курс. L.lзд.
М.: омега-Л,201З. 

- 5]4 с,
5. Могилев А. в. и ДР. Информатика: учебн. пособие, под ред,

Хеннера. - Изд. 8-е. - М.: Академия, 2О|2. - 84В с.

и информаци

вузов/Под ред.

6. МОГИЛеВ, А. В.И ДР. Практикум гIо информатике: учебн. пособие, по
Е.К. Хеннера. - Изд. 4-е, - М.: Академия, 2008.

уровень.



7. Гук М. Ю. Аппаратные средства IBI\4 РС. Энциклопедия. 3-е изд.
Питер, 2007 . - 1072 с.: ил.

8. I]BeTKoBa М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учебник для
сред проф. образования - 3-е изд. - N4. : <Академия>>, 20t2. - З52 с,, цв. ил.

9. Таненбаум Э., Бос Х, Современные операционные системы. 4-е изд.
Питер, 201 5. - 1 120 с.: ил.

10. Андрианов В. Щесятипальцевый метод печати на компьютере.
20|4. - 62 с,

11. Мельберт А.А., N{ихайлов А.В., Егоров В.И. Безопасная экоплуа
персональных компьютеров: учебное пособие. - Барнаул: Изд-во АлтГТУ, 2
|З2 с.

12, Шумилин В.К. Краткий курс безопасности. Памятка для работн
занятых эксплуатацией пэвN4 и видеодисплейных терминалов, подготовл
учетом новых нормативных документов. 3-е изд., перераб. и доп. _ м.: СоУ
2004. - 48 с.

13. Гребенюк, Е, и, Технические средства информатизации: учебни
студ. Учреждений СПО - М.: Академия, 2ОО9 . - 272 с.

|4, Михеева, Е. в. Информационные технологии в профессион
деятельности: учеб.пособие для студ. спО _ м.: Академия,2010, - 384 с.

15. Фуфаев Э. В. Пакеты прикладных програмМ: учеб, пособие - J-e
испр. - М.: Академия,2013. - З52 с.

1б. Воробьева Ф.и,, Воробьев Е.С. основы инсрорма,гики. N4S Excel
Лабораторный практикум - Казань: КГТУ. - 2010. - ВЗ с.

17. КосоВцева т. р., Петров в. Io. vIS EXCEL в расчетных задачах. Уч
пособие. - СПб: СПГУ ИТМо, 2010. - В2 с.

18. Борздова Т. в. Табличный процессор Microsoft Excel. В 2 ч.
Теоретические сведения : учеб. пособие /. - N4инск: ГИУСт Бгу, 2010. - 104

19. Борздова Т. в. Табличный процессор Microsbft Ехсе1. В 2 ч.
Лабораторньтй практикум : учеб. пособие/. - Минск: ГИУСт Бгу, 2010. - 56

20. Новиковский В.А. Работа в MS Offic е 2О07: Word, Excel, Power
учеб. пособие для студ. - Барнаул: типография АлтГТУ, 2012. - 2ЗО с,

21. Ватаманюк А,и, Самоучитель монтажа домашнего видео.
20I|.

Интернет-ресурсы
1. http://www,rusedu.rulsubcat_26.html архив учебных програм

презентаций - раздел <Информатика>,

технологий. Примеры курсов: Мiсrоsоft windows для пользователя, Раб
современном офисе, Практическая информатика, Введение в HTML, Безопас
сетей, Основы операционных систем и др.
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5. http://www.alleng.ru/edu/comp3.htm - информатика, основы информ

6. htф ://offi ce.microsoft . соm/ru-ru/wоrd - изучение возможностей Word 2
7 . htф : l l offi се. micro soft . соm/ru-ru/ехсеl/ - изучение возможностей Ехсе1
8. htф://www.msехсеl.rul - Профессионztльные приемы работы в Mic

Ехсе1.
10. http://ru.wiki books.org/wilci/Microsoft_Exce1 викиучебник

табличному процессору Microsoft Ехсе1.
11. http://ofГrce.microsoft.com/ru-ru/powerpoint/ изучение возможн

PowerPoint 2010.
12. http: l l ru.wikipedia.org/wiki/PowerPoint - викиучебник по Microsoft _

Point.
4.3. Общие требования к организации образовательцого процесса
Учебной практике должно предшествовать изучение теоретического м

пм.01 Ввод и обработка цифровой информации и изучение
профессионаJIьных дисциплин :

ОП.0 1 Основы информационньiх технологий,
оп.04 Экономические основы производственной деятельности,
ОП.05 Охрана труда,
ОП.Oб Безопасностъ жизнедеятельности,
Учебная практика проходит в компьютерном классе

оборудованных персонаJIьными комtIьютерами с
лицензионным программным обеспечением.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

на рабочих

Реализация основной профессиональной образовательной про
ОбеСпечиВается педагогическими кадрами, имеющими среднее профессион
ИЛИ ВысШее профессиональное образование, соответствуtощее про
преподаваемой дисциплины.

N4acTepa производственного обучения имеют на l -2 разряда по про(l
рабочего выше, чем предусмотрено программой
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л

освоеннцIе профессиональные компетенции Формы и методы контроля

пК 1.1. Подготавливать к рабоr.е и настраивать
аппаратное обеспечение, периферийные устройства,
операционную систеN4у персонального компьютера и
мультимедийное

НаблюдегIие во время п
учебной практики, устный

пК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой
информации в персональный компьютер с различных
носителей

Наблюдение во время практичес
учебной пракl,иl(и, устный экза

ПК 1.З. Конвертировать файлы с цифровой
информацией в раз:rичные форматы.

Наблюдение во вреN,Iя практи
учебной практики, устный экзам

ПК 1.4. Обрабатывать аудио- 
" 

u"зуurБ*ruй ,,онrоr,
средствами звуковых, графических и tsидео-

Наблюдение во вреN{я практи
учебной практики, устный э

пк 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики,
презентации, слайд-шоу, медиафайлы И другую
итоговую продукцию из исходных аудио-,
визуальных и мультимедийных компонентов
средствами персонального компьютера и

льтиtчtедийного оборудования

Наблюдение во время практичес
учебной практики, устный экза

Результаты (освоенные общие компетепц""1 Формы и методы контроля и

ОК 1. Понимать сущность и социаль"ую
значимость своей будущей профессии, проявлять к
ней устойчивый интерес

Наличие протокола проведения ко
Материалы приемной комиссии.
учет выполнения самостоятельн

исходя из цели и опособов ее достижения,
определенных руководителем.

учебной практики.
Наблюдение - отсутствие замечан

Характеристика по прохождению

учет выполнения самостоятельноОК 3. Анализировать рабочуrо ситуацию,
осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку
и коррекцию собственной деятельности, нести
oTBeTcTBeHl]ocTb за результаты своей
ОК 4. Осуществлять поиск " ,,,спопозоu*,"е
информации, необходимой для эффективного
выполнения профессиональLlых задilLI,

Учет вы l,t t)Jl н e1.I 14 rI .lt()Mal l l }l tl х .]il.ца 
IJ

ОК 5. Использовать инфорIиационFlо-
комп,{уникационные технологии в
профессиональной деятельности,

Нали.lие lIpo-I,oKoJla гrровеления ко

ок 6. Работать в коллективе и команд., ,Оф.*ru*
общаться с коллегами, руководством, клиентами.

Наблюдение во время практическ
Характеристика работы на учебн
практике,

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
прАктики

Формы и методы контроля и оценки результатов обучегtия

и>_ работ.

Еы
ых

}l_

х работ,
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пояснительная записка

Рабочая Программа производственной практики профессион€tльного м
пм.01 Ввод и обработка цифровой информации разработана на
установленных квалификационных требований (профессиональных ста
Федерального государственного образовательного стандарта сре
профессионального образования (далее - ФгоС спо) по профессии 2301
N4acTep по обработке цифровой информащии и является LIастью адаптиро
программы профессиональной подготовки Государственного бюдж
учреждения Республики Крым <Щентр профессиональной реабили
инв€tлидов) (далее гБУ рК (I_IПРИ)) по профессии окпдтР ль
оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин.

квалификация выпускника: оператор электронно-вычислительн
вычислительных машин 2-го разряда.

количество часов на освоение рабочей программы производ
практики: 138 часов.



СОДЕРЖАНИЕ

IIАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
рЕз уль тАты осв оЕниrI пр оизв одств ЕнноЙ прАктики
СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ IIРОИЗВОДСТВЕННОЙ IIРА
ус лов иrI рЕАлизАIдд4 IIр огрАммы пр оизв одств ЕнноЙ
прАктики
контроль и OLEHKA рЕзультАтов освоЕниlI прогр
IIРОИЗВ ОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ



1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПР

1.1. Область применения программы
рабочая программа производственной практики является обя

частью адаптированной программы профессиональной подгото
профессии окпдтР Jфlб199 <Оператор электронно-вычислительн
вычислиТельныХ машин)) В Ltасти освоения основного
профессиональной деятельности (ВПЩ):

-ввод и обработка чисрровой инсрормации и соответству
профессиональных компетенчий (ПК):

пк 1.1 . Подготавливать к работе и настраивать
обеспечение, периферийные устройства, операционную
персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

пК I.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информац
персональный компьютер с различных носителей.

пк 1.з. Конвертировать файлы с цифровой информацией в разл
форматы.

пк 1.4.обрабатывать аудио И визуальный контент сре
звуковых, графических и видео-редакторов.

пк 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролиl(и, преl]ентаltиt4, с
ШоУ, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных а
визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонал
компъютера и мультимедийного оборудования.

1.2. Место
адаптированной

производственной практики в
программы профессиональной

производственная практика входит в профессион€шьный цикл.

1.3. Щели и задачи производственной практики

с целью овладения указанным видом профессиональной деятельи соответствующими профессиональными компетенциями
ходе освоения производственной практики доJIжен:

иметь практический опыт:

- настройки параметров функционирования персонального комп
периферийного и мультимедийного оборудования;

- ввода цифровой и аналоговой информации В персональный компь
с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудовани

- сканирования, обработки и распознавания документов;
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импорта файлов в различные программы-редакторы;

-- создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слай
медиафайлов и лругой итоговой продукции из исходных аудио, визуаль
мультимедийных компонентов;

осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода И
данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

уметь:
подключать и настраивать параметры функциониро

персонального компьютера, периферийного и мультимеди
оборудования;

настраивать основные компоненты графического
операционной системы и специализированных программ-редакторов;

- управлять файлами данных на локальных, съемных заlIомина
устроиствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в
Интернет;

- произВодитЬ распечаТку, копиРование и тиражИрование док},меII
принтере и других периферийных устройствах вывода;

компьютер с различных носителей, периферийного и мультимеди
оборудования;

- создавать и редактировать графические объекты с помощью
для обработки растровой и векторной графики;

файлы с цифровой информацией в разл
форматы;

- производить сканирование прозраLl н ых и непрозрач н ых ор}1 г1,1 l la,]
- производить с,ьемку и передачу цифровых изображений с dl

видеокамеры на персональный компьютер;
- обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы сре

звуковых, графических и видео-редакторов;

другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальны
мультимедийных компонентов;

- воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы с
персонального компьютера и мультимедийного оборудов ания;

- производить распечатку, копирование и тиражирование документ
принтере и других периферийных устройствах вьIвода;

- использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содер)I{
экранных фор, с персонального компьютера;

- вести отчетную и техническую документацию;
знать:

я
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- устройство персональных компьютеров, основные блоки, фун
технические характеристики;

- архитектуру, состав, функции и классификацию операционных с
персонального компьютера;

- виды и назначение периферийных устройств, их устройство и I
действия, интерфейсы подключения и гIравила эксплуатации;

принципы установки и настройки основных комп
операционной системы и драйверов периферийного оборудования;

- принципы шифрового представления звуковой, графической, .

мультимедийной иrrформации в персональном компьютере;
виды и параметры форматов аудио-, графических, ви

мультимедийных файлов и методы их конвертирования;

- назначение, разновидности и функциональные возможности
обработки звука;

- назначение, разновидности и функциональные
обработки графических изображений;

- назначение, разновидности и функциональные
обработки видео- и мультимедиа контента;

- структуру, виды информационных ресурсов и
сети Интернет,

- назначение, разновидности и функциональные
для создания веб-страниц;

- нормативные документы по охране труда при
компьютером, периферийным, мультимедийным
компьютерной оргтехникой.

- основные приемы обработки цифровой информации;

типы интерсрейсов для подключения мультимеди

возможности про

возможности про

основные

BO,]MO)l(HOc I,и Ilpo

работе с персонал
оборудован

1.4. Количество часов на освоение программы производстве
практики:

всего - 1З8 часов.

ного

ного

угв

аг4м

нIIм
и
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РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ШРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕН
прАктики

Результатом освоения программы производственной практики явJ
овладение обучающимися видом профессиональной деятельности кв
обработка цисРровой информации), в том числе просРессиональгtьlьtи (
общими (ОК) компетенциями:

еIся

ti) и

Наименование результата обучения

Подготавливать
периферийные

к работе и
устройства,
льтимедийное,

настраивать
операционную

аппаратное обес
систему персон

Выполнять ввод цифровой и аналоговоИ и"формации
компьютер с иLIных носителей.
Itонвертировать файлы с цисЬtэоuой 

"н в разлиLIные
визуальный контент средствами зву

гl]а(Dи.tеских и

Создавать и
медиафайлы

воспроизводить видеоролики, презентации. слай
и другую итоговую гlродукцию из исходных

визуальных и мультимедийных компонентов средствами llepcoн
компьютера и мультимедийного оборудования.
Гlонима,гь сушность и социаJlьпуп_пБ"Йu.iо булуLrцей ll
проявлять к ней устойчивого инl.е

-iLoy,
tул.lо,
ьн _)го

достижения, определенных руководителем
Анализировать рабочую ситуациrо, осуществлять текущий и
контроля, оценку и коррекцию собственной деятельности,
ответственность за результаты своей
Осуществлять поиск ,r,Ьор*uц"ц необходимой для эффе
]]ыполнения профессиоFlа_lrьных задач.

tлц,uуrцсrцлufltlu-кuммуникационные Технологи
профессиональной деятельности.

Работать в команле.
клиентами.

эффеr<тrlrзrlо обrцатьсяI с I(()Jlлегами. р\ l(()BOj

и
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3. структурА и содЕржtАниЕ производствЕнноЙ
прАктики

3.1. Тематический план производственной практики

Коды
профессиона

льных
компетенци

й

Наименования разделов
профессионального модуля

количество
часов /

занятий

Про
тв(

пра]
ч:

lз€одс
IЕая
TI.Ka,
сaf

1 2 3 4

пк 1.1.

пк 1.2.

пк 1.3.

пк 1.4.

пк 1.5.

Раздел 1. Подготовка к работе и настройка
аппаратного обеспе.t ения 1 периферийньж
устройств, операционной системы
пepcoHzuIbllo1,o KoN,I пьI0l.сра 14

мультимедийного оборудования

6 2

Раздел 2. Ввод чифровой и аналоговой
информации в персональный компьюl.ер с
различных носителей. Осуцествление
навигации по ресурсам, поиска, ввода и
передачи данных с помощью технологий и
сервисов сети Интернет.
Конвертирование файлов с цифровой
инсЬормацией в различные форматы.

8

|Разлел 
3. Обработка аудио 

" "r.уuпЙБГконтентов средствами звуковых,
графических и видео-редакторов.
Создание и воспроизведение

видеороликов, презентации, слайд-шоу,
медиафайлов и другой итоговой
продукци}о из исходIJых ау/lио.
визуальных и мультимедийttых
KofuIIloH енто ts cpellcTBaM и Il ерсо н аJI ьн ()l.()
компьютера и м)/.цьтимелl.rйttсlго
оборудовация.

Щ/Зачет
6

Всего:
1 8

6
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕН
прАктики

4.|. Требования к минимальному материально-технич
обеспечению

реализация программы производственной практики предполагает н
компьютерного класса (учебной мастерской).

ОборуDовOн uе учебноzо каб uнеmа:
рабочее мастера производственного обучения, включающее

комплект учебно-методической документации ;

наглядные пособия: демонстрационные плакаты, разд
материал;

лumераmуры
основные источники:

1. БогатюК, В,А., КунгУРцева Л.Н, оператор ЭВМ: учебник для нач.
образования- N4.: Академия, 2О\2. - 288 с. - (Ускоренная форма подготовки)

2. Киселев, С. В. Оператор ЭВМ: учебник для нач. проф. образования
Академия,2011. - 80 с.

Щополнительные источ н и ки :

1. УгринОвич Н. Щ. ИнфОрматика и ИIt-Г. l0 к.цасс, БазовыЙ ),pOIJellb.БиноN4. Лаборатория знани й,2оil2, - 21 3 с.: и:r.
2' Угринович н. Д Практикум по информатике и инсрормэцио

технологиям. _ 1\4.: БИноN{. Лаборатория знаний, 2OOg.
3. Информатика. Базовый курс: Учебник для вузов/Под ред.Симонович. - 3-е изд. - СПб: Питер, 2O1l. - 640 с. ил.

l:)Й

г,)ф.

I эIМ

с.в.

т.п.
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4. Акулов О. А., VIедведев Н. В. Информатика: базовый курс. - Изд.
М.: омега-Л,2013. - 574 с.

5. Могилев А. в. и Др. Информатика: учебн. пособие, поД ред.Хеннера. - Изд. 8-е. - М.: Дкадемия, 20|2. - 848 с.
6. Могилев, А. В.и др. Практикум по информатике: учебн. пособие,

Е.К. Хеннера. -Изд.4-е. - N4.: Академия, 200в.
7, Гук м. ю. Аппаратные средства IBM РС. Энциклопедия. 3-е

Питер, 200], - 10]2 с.: ил.
В. I]BeTKoBa N4.C., Великович Л.С. ИнсРорматика и ИКТ: 1,чебltиксРеД проф. образования - 3-е изд. - М. : <Дкадем ия>>,2Оl2. - З52 с., цв.
9. Таненбаум Э., Бос Х, Современные операционные системы. 4-е

Питер, 2015. - 112О с.: ил.
10. Андрианов В. Щесятипальцевый метод печати на компьютере. 220|4. - 62 с.
1 1. Мельберт А.А., Михайлов

персональных компьютеров: учебное
IЗ2 с,

12, Шумилин В,К, Краткий курс безопасности. Памятка длязанятых эксIIлуатацией пэвМ и видеодисплейных терминалов, подготоI
учетом новых нормативных документов. 3-е изд., перераб. и доп. - М.: Со2004. - 48 с.

1б, Воробьева Ф.и., Воробьев Е.С. основы информатики.
Лабораторный практикум - Казань: КГТУ. - 2OI0. - 83 с.

17. Косовцева Т.Р., Петров В. Ю. MS EXCEL в расчетных задачах. Упособие. - СПб: СПГУ ИТN4о,2010. _ В2 с.
18. Борздова т. в. Табличный процессор Microsoft Excel. В 2 ч.Теоретические сведения : учеб. пособие /. - Минск: ГИУСт Бгу, 2010. - l0419. Борздова Т. в. Табличный процессор l\4iсгоsоft Excel. В 2 ч.Лабораторный практикум : учеб. пособие/. - Минск: ГИУСт Бгу, 20l0. - 5620. Новиковский Е.А. Работа в MS Offic е 2О0]: Wогd, Excel, Роwег

УЧеб. ПОСОбИе для студ. - Барнаул: типография длтгту, 20|2, _ 2з0 с.
21. Ватаманюк д.И. Самоучитель монта)(а домашнего видео, - Cl Iб.: I-2011,
Интерне-г-ресурсы
1. http://www.rusedu.ru/subcat_26.htrnl

презентаций - раздел <Информатика).

А.В., Егоров В.И. Безопасная эксплуа
пособие. - Барнаул: Изд-во АлтГТУ, 2

13, Гребенюк, Е. и. Техни.lеские clle.it.l,Ba инr|ltlрrлlt,I.1I.]аl{llll: t,lcбltстуд. Учреrкдений СПо - IvI.: Академ ия,20О9, - 272 с.
|4. Михеева, Е. в. Информационные технологии в профессион

деятельности: учеб.пособие для студ. спо - м.: Академ ия,2010. - З84 с.

2. http://www.rusedu.ru/subcat_10.html архив учебных програмпрезентаций - раздел <Учебные программы по ИнфЪрма."п. и ИКТ.
3 . http ://www. twi rрх. corn/fi l es/in brrnati с s.

изд.

Для
ил.
изд.

-ФВ,
:IC

ло,

ь-ой

Lr-Д,,

N4S Excel (,t)7.

1сР,

ред.

1.



олимпиаДы) учитеЛю информатики) открытыЙ урок и т.д..
б, http ://оffi ce.microsoft. соm/ru-ru/wогd - изучение возможностей Wоrd
7, http : l l offi се. mi сrо soft . соm/ru-ru/ехсеl/ - изучение возможностей Ехсе

современном офисе, Практическая информатика, Введение в Нтvll-. Безоп
сетей, Основы операционных систем и др.

5. http://www.alleng.ru/edu/cornpЗ.htm * информатика, основы информ

Excel.
8. http://www.msexcel.ru/ - Профе.."оruпurrые приемы работы в Mi

викиучебни

классе на
соответству

10. http://ru.wiki books.org/wiki/Microsoft Excel
табличному процессору l\{icrosoft Excel.

11, http://office.microsoft.com/ru-ru/powerpoint/ изучение возможPowerPoint 2010.
12, http://ru.wikipedia.oгg/wiki/PoweгPoint - викиуqебник llо N4ict.clsol.t

Point.
4.3. общие требования к организации образовательного Процессапроизводственной .rpuni"k. должно предшествовать иiтеоретического ;";r;; Ыъ;'Ъ;;^ ;""й";'t;ffiii:r";:ф"оfiI

прохождение учебной практики.
производственная практика проходит в компьютерном

местах оборулованных персональными компьютерами с
лицензионныNl программгtым обеспечением.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
;;;;-;льной IIрог

или высшее профессиональное образование, соотве-гсl'вующее tIпреподаваемой дисци пл и н bI.

Мастера производственного обучения
рабочего выше, чем прелусмотрено

имеют на 1-2 разряда
программой для

rlo tlpo
BbI пускн

.ных
в

1-1. ки,
.ТЫ,

с0.
2:\0,
rоiоft

по

стей

)с,,,\, et,

еЕие
и

.их
LIим

иы
ьное
н llO

:ии
t: )в.



Результаты
освOенные профессиональные компетеIrции Формы и методы ко

пК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать
аппаратное обеспечеFIие, периферийFIые устройства,
операционную систему персонального компьютера и
мультим9дийное оборудование

Наблюдение во время п

учебной практики, устный

информации в персоriальный компьютер с различньж
носителей

Наблюдение во время праI(тиr

учебной практики. устный

ПК 1.З. Конвертировать сРайлы. члРроuоИ
информацией в разлиLIные форматы.

Наблюдение во время практи
учебной практики. ),с1-IIыл"l ]

пк 1.4. Обраба,гывать аулио- 
" 

u"зу,uБrи nr,.,"i,,
средстваNILI звуковых, граdlических и tsидео-

l{аблнэлеrrис во tsремя lIpttlilи
учебной практики, устный эк

пк 1.5. Создавать и воспроизводить urд.оро-".,r,
презентации, слайд-шоу, медиафайлы И другую
итоговую продукцию из исходных аудио-,
визуальных и мультимедийных компонентов
средствами персонального компьютера и

льтимедийного оборудования

Наблюдение во время практи
учебной практики, устный

Р езу л ы, а т ы ( cl с в о е rl н ы е tl б щ и 
",.,,й,-,-,,l 

* iй )

ОК 1. Понимать сущность и социаr]ь"ую
значимость своей будущей профессии, проявлять к
ней устойчивый интерес

Наличие протокола проведения
Материалы приемной комиссии.
учет выполнения самостоятельн

исходя из цеJIи и способов ее достижения,
определенных руководителем.

учебной практики.
Наблюдение - отсутствие заме
учет выполнения оамостоя

Характеристика по rIрохожден

осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку
и коррекцию собственной деятельности. нести
ответственность за резуJlы.атьi своей

выполнения професси ональн ых заl_lаLI.

ОК 4, ОСУЩеСТВЛЯТЬ ПОИСК " ^Й*кr,*йi{ V"* ;iui,,,i,r,..iйolK,n,,,,,,,lI14\ JiI.'tинформации, необходимой для эфQlек гIrвrr.lго 
|

ОК 5. Использовать информационно-
коммуникационные техноJlогии в
профессиональной деятельпости.

Нали.tие протокола проведения

ок 6. РаботатЬ в коJlJlектИве и команБ, хlф"-,rr"*
общаться с коллегами, руководством, клиентами,

Наблюдение во время практичес
Характеристика работы на учебн
практике.

5. КОНТРОЛЬ И ОЦВНКА РЕЗУЛЬТАТОВ освоЕния
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения
проверять у обучающихся не только наличие профессиопuпопо,*

ФОрмы и метолы контро.IIя и

должны
l(о\{пеl,е

и 0ценки

их работ.

их работ.

х рабо-г.
i\,IJI.

сах рабо,r.
]+{.

работ,

с::ВоЛЯ'ГЬ
jЙ, но и

lc1{ltli

н {урса.

ий.
и

урса.

> работ
и

эаботы.
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Аннотация программы

программа учебной дисциплины вл,01.основы деловой культуры я

частью основной программы профессионального обучения l
профессиональной подготовки по профессии: Nslб199 Оператор
вычислительных и вычислительных машин, введена в образовательный п
счеТ часоВ вариативноЙ частИ оппО с учетом образовательных и соцL
потребностей слушателей из числа инвалидов и овз.

квалификация выпускника: Оператор электронно-вычислительных и
вычислительных машин 2-го разряда.

яется

ммы

нно-

есс за

ных
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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ВАРИАТИВНОЙ

ДИСЦИПЛИНЫ (ОСНОВЫ ДЕЛОВОЙ КУЛЬТУРЫ>

1.1. Область применения рабочей программы

Программа учебной дисциплины является частью основной I

профессионального обучения /программы профессионалъной
профессииМ16199 Оператор электронно-вычислительных и
машин.

1.2. Место учебной дисциплицы в структуре основной професс
образовательной программы

учебная дисциплина входит в вариативную часть оппо.

в резулътате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уме:

индивидуальные характерологические особенности, цели, мотивы, нам
состояния;

- выбирать такие стиль, средства, приемы общения, которые бы с минимаJI
затратами приводили к цамеченной цели общения;

подгото

вычисл

встреLIalюlI1и хся
л

учебы жизнелеятел ьности4чr!чl\1ц1\ J av\rDr Yl .2киJнслся lеJIЬНОСТИ В Упрофессиональной организации, правильно оценивать сложившуюся си
действовать с ее учетом;

- эффективно взаимодействовать в команде, ставить задачи профессионал
ЛИЧНОСТНОГО РЧIЗВИТИЯ.

в результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен зна

- этика деловых отношений;

- основы деловой куль1,},ры в у,стllой И lIИсЬIчlснгtой форп,rс;

- нормы и правила поведения и общения в деловой профессиональной обс.t.ан

ммы

по

ьных

ьной

их
ния)

овiJях

цию,



правила активного стиля общения и успешной самопрезентации в
коммуникации;

- теоретические основы, структуру и содержание процесса деловой коммун

- методы и способы эффективного общения, проявляющиеся в выборе
убеждения и оказании влияния на партLIеров по общению;

- способы предупреждения конфликтов и выхода из конфликтных ситуаций,

В целях освоения общих и профессиональных компетенций, поддс
работоспособности обучающихся, в програМме вариатлlвl]оL*l дисц1,1гLlины ((

деловой культуры)) используются здоровьесберегающие,гехнологии.

вариативная дисциплина <<основы деловой культуры) изучает: (

деловой культуры, принципы профессиональной этики и поведения, светс
деловой этикет, основы психологии производственных отношений,
управления и конфликтологии.

проверка усвоения материала обучающимися проводится с помощью
опросов, тестирования, также с целью осуществления текущего контроля
обучающихся, проверки уровня усвоения материала, защита практических з
по окончанию изучения пре,цмета пl]е,цVсм()1,1]ен .]аче.г,

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы у
дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося - 30 часов, в том числе:

обязательной аулиторной учебной нагрузки обучающегося - 30 часа;

ии;
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ания
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СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

ВИД УЧЕБНОЙ РДЬОТЫ КОЛИЧЕСТВО
чАсов

1чlаксимальная учебная нагрузка (всего) 30

(Jоязательная аудиторная учебная нагрузка
(всего)

в том числе:

практические занятия

30

l2

дифференцирова н ного зачета
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4.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

4.|. Требования к минимальному материально-техническом}
обеспечению

реализация учебной дисциплины требует наличия учебной аудитории
библиотека, интернет ресурсы.

Оборулование учебного каби нета :

- учебно-методическое обеспечение дисциплины,
- посадочные места по количеству обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- комплектучебно-наглядньiхпособий -

Технические средства обучения :

- компьютер с лицензионным программным обеспечением и выходом в
интернет; мультимедиапроектор.

4.2. Информациоцное обеспечение обучения

перечень рекомендуемых учебных изданийо Ин-гернет-рес\,рсов,
дополн ител ьной литературьI

основные источники:

1, Шеламова Г.М. Щеловая культура и психология общения.-
М,:ИЗДаТеЛьский центр <<Академия>>,2о17._160с._ ISBN: 97B_5_7695_
4з72-2

2, Лисенкова o.Io. Этика и психология деловых отноLLlений, \4ocKB;l,
Дрофа 20|6. - ЗЗб с ISBN:: 5-В9502 -4О4- t .

З, СандОмирскиЙ м.Е. Психология коммерuии. - N4. : А каде м и я,20l 6. -2 24с.
4, Кошевая И, п,, Канке, А.А.ПросРессиональная этt,Jliа t4 tlc}.lx().,l()I,t.lя

делового общегtия.-М.: Иfi <<Фору,rur>:[,11,1ФIrА-N1.]0l9. - j0.+ с - lSl]N.
97в-5-в 199-03 J4-2,97B-5- l 6-00344 I -6

5. Сорокина Л,С, основы делового общения, Москва, Дрофа, 20l5.

10
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S.ItонтРолЬ и оцЕнкА рЕзУльтАтов освоЕния учвъной
дисциплины

КонтролЬ И оценка резуЛьтатоВ освоениЯ учебной дl4сlltlп.,]t{
осуществляется преподавателем В процессе проведения IIрактиLIес{
занятий, тестироВания) а также выпоJIнеНия обучающимися инливидуальв
заданий, проектов, исследований.

bI

tX

Ix

Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценкп
результатов обучения

l 2
Умения:
1,олераI{тI-Iо восприниN{ать и правильно
оценивать людей. включая их

Устный опрос.

выбирать такие стиль, средства, приемы
общения, которые бы с рtиниlчlальlIыми

Практи.tеское залание

находить п)/,ги преодолен ия
кон(lлиKTttt lx си,гуаций.
встречающихся как в пределах

Pet t let t l..tc. с I.1-I,\,illltI()l l I l LI\
,ta.,taLI. -I'сс,l,и 

1-1tltзll t t tt с,

ориентироватьсЯ в i-IовыХ асгIеI(тах Vчебы
и жизнедеятельности в условиях
профессиональной организации,

Ус,r,ный опрос.

эффективно взаимодейсr"о"аruЪ пБйпде.
ставить задачи профессионального и
личностного развития.

Защита ситуационных
решений.

Знания:
этика деJrовых о.гношений Устный опрос.

Тестирование.

основы деловой культуры в устной и
письменной форц4е

Защита ситуаIIионных
р9-шеtlий.

нормы и правила поведения и сlбшlеl.tия в
деловой просЬессиональной обстановке

Зал lи,га си,J,чаI lи()Fl I I blx
решеl-tий.

правила актрIвного стиля общения и

успешной самопрезентации в деловой
коммуникации

ЗаI Llи,га си,I,уаlI (и()н н ых
решеtlий.

теоретиLIеские ocFIoBbi, cTpylrTypy и
содержание процесса деловой
коммуникации

Решен ие ситуациоI l tl LIx
задач. Устный опрос.

методы и способы эффективного
общения, проявляюu]иеся в выборе
средств убеждения и оказании влияния

Решение ситуационньж
задааI. Устный опрос,

способы предупре)tдения конфликтов и
выхода из консЬликтных си,т\,аций

Решение ситуационных
здач. 

'Гестирование.

1,
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Адаптированной

профессииОI{Пf,ТР JY9lб l99 L)гlе
выLIислительньI\ маши н

Аннотация программы

рабочая программа учебной дисцигlлины Вщ.O2основы социал.
правовых знаний разработана на основе установленных квалификацион
требований (профессиональных стандартов), Федерального государствен
образовательного стандарта среднего профессионального образования

выLIислительных и вычислительных машин (по видам) и является LI

программы профессиональной подгото
государственного бюджетного учреждения Республики Крым <l-{e
профессИональноЙ реабилиТациИ инваЛилов)) (даrrее гБУ РК ((IiПРI,I>,)

эле](троI lI{o- выLl исjl lj.ге,l bIIbIx

квалификация выпускника: Оператор электронно-вычислительн
вычислительных машин 2-го разряда.

количество часов на освоение рабочей программы дисципли ньl:22

го

ее

р
()

1.I



СОДЕРЖЛНИЕ

1. пАспорт прогрлммы учЕБной дисциплины

2. структурА и содЕржлниЕ учвъной
дисциплины

з, условиrI рЕллизАции проI,рАммьt учвьной
дисциплины

4. контроль и оцЕнкА рЕзультАтов освоЕниrI
учЕБной дисциплины



1. пАспорт прогрАммы учЕБной дисциплины
Основы социально-правовых знаний

применения программы
1rPUl Pctlvl*la у чеUнOи дисциплины является частью Адаптирован
программы профессионального обученияподготовкипо профессииоКПl
Jф l l 947 }(и вописец

1.1. область

1,2, Место дисциплины в структуре основной програ
профессионального обучения:вариативная Дисциплина

1.3. Щели и задачи учебной дисциплины
освоения дисциплины:

- требования к результа

в результате освоен сциплиньt обу.Iающийся доJI, ориентироваться в общих правовых вопросах;. применять правовые знания в конкретных ситуациях;, защищать свои конституционные И гражданские права в рамдействующегозаконодательства.
В результате освоени ины оьучаю олжен знать:, принципы правового регулирования конституционных и гражданс
правоотношений;
. порядок регистрацииИП;о ocHoBНbie полоЖениязаконодательства, регулирующего конституцион
и гражданско-правовые правоотношения.

1.4. РекоМендуемое количество LlacoB 1,1il освоение 1,tlgfilltlй ,.Iиcllllti..llllll,
максимальной учебной нагрузки обучающег,ося22 часов, в,tом Llиcjle 

:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося2?часов.

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ
дисциплины

2.1. объем учебной дисциплины и виды учебной работы

вид учебной работы

максимальная учебная н
Обязательная аудиторная yчебно" n-
в том LIисле:

практичес](ие :]анятия

ванный заLIет
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧВБНОЙ
дисциплины

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению
реализация программы дисциплины требует наличия уч

кабинета <Основы права),
Оборудование учебного кабинета:

посадочные места по количеству обучающихся;

Перечень рекомендуемых учебных изданий,
дополнител ьной литературы

Интернет-ресу

OcHoBHbte uсmочнuкu:
1. Конституция РФ, - I\4.: Проспект, 2020, - 6;l с,
2. Конститr"ция Крыма. - ('ичrt|lероIl()jlь N{Р()() ГIУСli. ]()I-+ - .l] r
3. Гражданский кодекс Российской Федерации. LI.1-,r. j.

состоянию на I сентября 2020 года,(Электрогtный ресlрс) r<IioHc,i,:rbt
Плюс> (www.consultant,гu).

4, Налоговый кодекс Российской Федерации. Ч. 1 и ч.2,по состоя]
на l сентября 2020 года. (Электронный ресурс) <<Консультант Пл
(.lшшr:. 

_c_ 
gttýLll tallJ_i! ),5. Закон о защите прав потребителей от 07.02J992 Jю 2з00-1,

состоянию на 1 сентября 2020 года. (Электронный ресурс)
Плюс> (rb,wrl,. consultant.lц).

<<Консуль

6. Закон о государственной регистрации юридических лиц
индивидуальных предпринимате"цей от 0B.OB,200l N! l]9-фз, гIо состояlll,|tо
1 сентября 2020 Года. (Электронrrый рес\,рс ) <<KottC\.lll'|'illlI l L l

( :у- цlrr:,gдs"tLltд ц1.::lt ) .

1. Баглай М1. В. Конституционное право Российской Фе:ераItи
учеб.для вузов / м, в. Баглай. - 6-е изд,, изi\{. и доп. -_ М. : Норлlа, ]007, - 784в. основы права : учебник и практикум для спО i А. А. Вологдин
др ] ; поД общ.ред. А, А, Вологдина. - 2-е изд., перераб, и доп.
Издательство Юрайт,2019. - З72 с,

KOH,l,p



9. Обществознание. ЕГЭ. Новый тематический тренинг: ,.оо"r,,1..
тиtIы заданий по демоверсии на 2016 г: учебно-методическое пособие / под,рЬд,
о. А. Чернышева. - Ростов н/Щ: Легион, 201t6,- 528 с. - 

|10. Мухаев Р.Т. Правоведение. Учебник для студентов, обучающи{ся
по неюридическим специальностям. - М.: tонити-дАнА, 20l3. - 43l с. ll1. Налоговое право. Кратrtий к),рс, - 2-е изд. -N4. и Jl].: Пи.ге1.1, :Olo



л.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦВНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНО
дисциплины

резульmаmьt указываюmся в сооmвеmсmвuu с паспорmо]vt проzраJиJvtь
разdелол,t 2. ПереченЬ фор' конmроля dолuсен бьtmь конкреmuзuрова
у ч е пх о^4 с пецu фuкu о буч е нuя по пр о zp а Л,tЛ,t е пр о ф е с сu о н ал ьн о z о пt о dуля.

Образовательное учреждение, реализующее подготовку по учеб.-
дисциплине, обеспечивает организацию и проведение промежуточj

аттестации и текущего контроля демонстрируемых обучающимися знаЕ
умений и навыков. Текущий контроль проводится прегIодавателем в гIроце
проведения практических занятий, тестирования1 а также выполне

обучающимися индивидуальных заданий.Формы и методьI текуш_
контроля по учебной дисциплине самостоятельно разраба-гr;lв&кобразовательным учреждением и доводятся до сведения обу.tающихс
начале обучения.

fля текУщего контроля образовательными уLtрежден иями соз
контрольно-оценочные средства (КОС).

кос включают в себя педагогические контрольно-измерительн
материалы' предназНаченные длЯ определениЯ соответствия (н
несоответствия) индивидуальных образовательных достижений осно
показателям результатов подготовки (таблицы).

lй
)и
iI,

ия
го
ся

в

Результаты обучения
освоенные умения, yсвоенные знания

Формы и методы контроля 
" 

оц**r*"
льтатов обччения

ориентироваться в общих правовых
вопросах;

Практические занятия NчJ\l 1 -]
{иф(lеренlцирсlвzlнньIй .]а.Iёт (в ),стII

анализировать и осознанно применять
нормы закона с l.очi(I4 зрениrl l(онкре.гllых

овий их реализации.

[1ракти.lеские заLIятIJя NqNl l -3

!иtР(;еренttирtltзttгtный за.tёl (в \/C1-1-1

защищать свои конституционньiе и
гра}кданские права в рамках
действуюшдего законодательства.

I1ракr,и.lеские заня.гI.1я NрNq l -3

flисРференцированный зачё.г (в устн

принципы правового регулирования
конституционных и гражданских
правоотношегtий;

Практические занятия ЛЬNЬ 1-3
{ифференцированный зачёт (в

порядок регистрации ИП; Практическое занятие J\Ъ З

{ифференцированный зачёт (в уотн

основl{ые полоrttения законодательства. ] Гtрактйческие .}aIlrI,1 ия NсЛ9 l-j
регулирующего консl,иl,YIlиоI,IIILIс и |/{rrt|lt|lcpeIIItlIp()Batltl1,1il ,]a,liiI (lt \сIllграждаFrско-правовые пpaвoo,l-ltOlt.lc1,1иrl. | фttрп,rс.1
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КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИF_
В ЧАСТИ ОСВОЕНИЯ ОБЩИХ КОМПЕТЕНЦИЙ

I

название Ок
Технологии формирования ОК и формы
методы контроля результатов обучения

(на учебных занятиях)
ОК Z. L)рганизовать собственную
деятельность, исходя из цели и
способов ее достижеllия. опре/lеJIенll ых
руководителем.

-организация деятельности во время
п раI(ти ческих заняr,и й ;

ОК 3.Оценивать риски и принимать
решения в стандартных ситуациях,

-решение профессиональных задаLI с
применением правовых норм;
- разрешение конкретных правовых
ситуаций;

ОК 4. Осуществлять поиск инбормации
необходимой для эффективного
выrтолнения профессиональных задач.

-осуществление поиска необходимой
информации в Интернет-ресурсах;
-использование различных источников
при подготовке к занятиям и выполнении
практичесlсих заданий ;ОК 5. Использовать информац"онно-

коммуникационные технологии в
профессиональной леятельности.

-применение оргтехники при подготовке к
занятиям и выполнении практических
заданий;

ОК б. Работать в команде, эффектЙвно
общаться с коллегаNIи, руководствол4,
клиентами.

-взаимолейстRи е сос,.] \/I I IaTcjI я I\4 t4.

гIреподаватеJIями и IиастераI\4и в ходе
об1,.lегll.tя:
-соблюде t-t ие,гребо B:ltl и й дело во й Ky.;lb-t.y ры ;\-rl\lI. ьережно отFIосится к

историческому наследию и куJIьтурI]ым
традициям народа, уважать куJIьтурные)
социальные и религиозные различия.

- l]ыIIсlJiItеНИе llрztl(,гиLtесt<ой рабо.гt,t N 1 и

уважI4телЬное о,гЕIоШеFl и е I( ис-гори LIecKONI \/

наследию и культурпым традициям народа,
культурным, социальным и религиозFIым
разJIиrtиям, а также уважи-tельное о.гношени
к окружаIощим;

UK12. Строить профессиональную
деятельность с соблюдеFIием правовых
норпц, её регулирующих.

- выполнение практических работ и
осупlествление профессиональной
деятельности с соблюдением правовых IIорм
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пояснительная записка

рабочая программа учебной дисциплины вд.03 основы поие
работы и трудоустройства разработаrrа на основе ycTaI{oBJIe нF
квалификационных требований (профессиональных стаLtдарт
Федерального государственного образовательного стандарта средн
профессионального образования (далее _ ФгоС спо) по профессии 071
хtивопись (.rо видам) и является частью Адаптироuuп*rой
профессиональной подготовки Государственного бюдх<етного
республики Крьтм <IdeHTp профессиональной реабилитации
(далее гБу рк (ЦПРИ))) по профессии окпдтр лъ 1б 199
электронно-вычислительных и вычислительных машин))

Квалификация выпускника: Оператор электронно-вычислительньD_
вычислительных машин 2-го разряда.

количество часов на освоение рабочей программы дисциплины: 26 ч.

про

учрежде_
инвалид
<оп

1

ы
я
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1. пАспорт прогрАммы ).чЕБной дисциплины

основы поиска работы и трчдоустройства

1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является частью Адаптированн

программы профессионального обучения подготовки по профессии ЛЬlб
<оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин))

Место дисциплины структуре основной програмt.2.
профессионального обучения: вариативная дисциплина

1.3. f{ели и задачи учебной дисциплины - требования к резуль
освоения дисциплины:

В резчль воения дисциплины обучающийся должен уметь:
о правильно использовать правовую информацию в своей профессиональн

деятельности;
' аНаЛИЗИРОВаТЬ сИтуаЦию на рынке"грчла и опс.l]ативt,l() l]ll14}l}1\{ll Il) \{cl)1,1

своего трудоустройсr,ваl;
. составлять алгоритм поиска работы;, сотрУдничать с I_{ентрами занятости населения и общественн

организациями инвалидов в стране и за рубея<ом;, вести деловые переговоры, составлять резюме;, производить благоприятное впечатление на работодателей и д
партнеров.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
. конституционные положения о праве натруд;
, положения Трудового кодекса рФ о своих правах в отношениях

работодателем;
положения о трудоустройстве, изложенные в законе <<() соtlиа;tьгtсlii lltttt
инвалидов в РФ>;
СИТУаЦИЮ, Законы и правила конкурегlтtlой борьбьr ltx pbltIKL. ]р),да I)Ф);

, психоЛогическИе особенности посТроениЯ диалога с работолателеN,I.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение учебной дисциплинь
максимальной учебной нагрузки обучающегося 26 часов, в том числс
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 26 часов;

й
9

й

,I



2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДВРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ
дисциплины

2.1. объем учебной дисциплины и виды учебной работы

вид учебной работы

максимальная yчебная Еа
Обязательная аyдито ная учеOная нагрузка (всего

иrIес](I,I е з аl IятI,1я

Зачет

количество
часов

26

26
в том LIисле:

10
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3. условия реализации про.рu*мы учебной дисциплины

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наJIичия учеб

кабинета <основы права, поиска работы и трудоустройства>.
Оборудование учебного кабинета:

OcHoBHbte uсmочникu:
12. Конституция РФ. - М.: Проспект, 2020. * 64 с.
lз. Конвенция ооН о правах иl]вilJl4Jов оl l.],l],]()0б. К.: l

2001. - 40 с,
14, Конституция Крымlа, - Симсрерополь МРоо ГlУСк, 20l4. - З] с.15. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 j\ъ 197-Фз,

состоянию на l января 202l года. (Электронный ресурс) кКонсультант П
(цwwсgдqц!длЦц).

16. Федеральный закон о социальной защите инвалидов в Российской Фед
от 24.11.1995 м 181-Фз, по состоянию на 1 января 2021 года. (Электронн
ресурс) кКонсультант Плюс> (tvwrl,.consultant.l.u).
\1. Правила регистрации безработных граждан. Ут

постановлением правительства РФ от 07,09.20l2 м В91, по состоянию на
202 1 года. (Электронный ресурс) кКонсультант П.пюс >, (цл:tд.tlццLlццд1).

-_ 

,,j::

18, Закон Республики Крым о кво'ировании и резерIrироl]аниtr рабt1,1tlх \lесг .

инвалидов и гра)iдан. особо н\)к.:lчlt{)lIttlхся в c()It1,1il.Iblttlii littltt.ttc trl ()_. ()l ](м 24-зрк, по состоянию на l января 202l (Э.пек'ронный ресурс) <<llop
Пр авитель ство Р еспУ бл ики К р ы м >> ( bцp,r,_i]i,lqiJu )

19. Перечень приоритетных профессий рабочиrи слу)кащих, овладение которы
даёт инвалидам наибольшую возможность быть конкурентно способными
регионалЬных рынках труда. Утверхtден постановлениом Минтрула рФ

plrrr-t-l l



08.09.1993 Ns 150, по состоянию на 1 января2020 года. (Электронный
кКонсультант Плюс> (rvww.corrstrltant.rr-r).

[ о п олн umельньI е uс mо ч н uKLt :

1. Захарова Н.А. Инвалидность: порядок признания, социальtiая зА
поддержка/Н.А, Захарова, о,В. Шашкова. - Ростов на /[ону: Феникс, 20l4. - l89 с.

2. Шеламова Г.М,Этике.г де-1lовоl() обшlения r,чебнtlе ltоссlбпс

з. Шеламова Г.м. основы этики и психологии
деятельности. - М.: Издательский центр кАкадемия>>,20IЗ, - 1]6 с.

профессионал

4, Шеламова Г.М. Культура делового общения при трудоустройстве. -
Издательский центр <Академия>, 201 З. - 64 с,

5. Пряжникова Е.Ю., Пряжников Н.С.
Издательский центр <Академи я>,2010. - 496 с.

Инmернеm-ресурсы по mруdоусmр ойсmву :
1) KI]eHTp занятости Республики Крым> (http://czrk,ru);
2) ]цШ,l/rцs$аlrф,q_Ql]1;
З) htЦэ://wwtл,.rаЬоtа.гu;

4) http://_vdvcrimea. ru;

5) http://Itr:),nl..iob.гu

Профориентация.

-\
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4. Контроль и оценка результатов освоения учебной лисциплины

f;ля текущего контроля образовательными учреждениями создак
контрольно оценочные средства (КОС).

кос включают в себя педагогические контрольно-измеритель]
материалы, предназначенные для определения соответствия (
несоответствия) индивидуальных образовательных достижений ocцoBl
показателям результатов подготовки (таблицы).

е

м

Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки
резyльтатов обччения

Уменuя:
анализировать ситуацию на рынке труда
и оперативно принимать мерь] для своего
трудоустройства;

Практ,ическое занятие Лс (l

Зачёт (в письп,tенlrой (lopMe)

сотрудничать с Ilентрами заFIятости
населения и общественньiми
организациями иI]валидов в стране и за
рубежом;

Праl<ти.lеское заIlя,гl.rе Nч 6
Зачёг (в ttисьменrrой форме;

вести деловые переговоры, производить
благоприятное впечатление на
работодателей и деловых партнеров;

Практические занятия Nsб, 7, 9

правильно использовать правовую
информацию в своей профессиональной
деятельности;

Практические занятия 1-5

составлять алгоритм поиска работы, Практическое занятие ЛЪ 6
СОСТаВЛЯТЬ Р9ЗЮN,Iе. Праltт,ическое зziнятие Nlr 8

Знанttя:
конституционных полоrкений о лраве на
труд, пололсений Труловогtl tссlдеl<са РФ
о своих правах в о-I-tlоUjениях с

работодателем;

ПрактическI4е заIIятия NtlNч 1-5

lIpaKтll.tect(oe здll11,1,ис Nl 5

I

положения о ,гр),,tlсll,сr-ройс.I.ве.

изложенные в законе кО социальной
!qщите инвалидов в РФ>;
ситуациюизаконыиправила
конкурентной борьбы на рынке труда
РФ;

Практическое занятие }lb 6
Зачёт (в письменной форме)

психологические особенности
построения диал9га с работодателем.

Практические занятия NЪ 7, 9
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КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИН
В ЧАСТИ ОСВОЕНИЯ ОБIЦИХ КОМПЕТЕНЦИЙ

название ок
Технологии формирования ОК и формы
методы контроля результатов обучения

на yчебных занятиях
ОК 2. Организовать собственную
деятельность, исходя и:] цели и
способов ее досl,и)I(е I t I4 rI. о I l l)c,, lcj le} l l l l)l \

-организация деятеJIьности t]O время
[I llaI(,],I,J 

tIec ки х зit l t яt гl,t ii :

ltоводитеJtем.
ОК З.Оценивать риски и приLtиiчIать

решения в стандартных ситуациях.
-peUleH иL' tllэсltРесс и t)H a-l l ьн ых,]zlдаLl с
применением правовых llopM;

шение ко]]l(ретных правовых с
ОК 4. Осуществлять поиск информации
необходимой для эффективного
выполнения профессионаJIьных задач.

-осуществление поиска необходимой
информации в Интернет-ресурсах;
-использование различных источников
при подготовке к занятиям и выполнении

иLIеских заданий:
ОК 5. Использовать информационrrо-
коммуникационные технологии в
профессиональной деятельности.

-применение оргтехники при подготовке к
занятиям и выполFIении практических
заданий:

-взаимодейсl [Jи е с() cJ l v l l l21,I,e_I I rl ivl 14.

п ре п одавате.rI я N,l I.1 IJ ]vI ilcTcpaN,I и в х о,.1с
tlб\".Iсt tи я,
-с9_б{рд9 

t ltli1 1,ре!211 ва tt t.tй .1с,, l о во ii lt1,., t t, l r р l,t :
- l}ыli().illlcIll..lc lllltlli l litlcCltl.ix рабtl t t.t

ос ), tllес,гl]"гI еt t tл е ll ро(lес с t,l tl t l а; t ь н tl ti

деяl,ельности с соблюдением правовых но

ОК б. Работать в команде, эффек.r,ивно
общаться с коллегами, руководством.
клиентами.

ОК1 2. Строить гrро(lесси оtIал b[I)/Io

деятельность с соблюдением правовых

-l

I

l
]

I

_-]

1
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1. ПОЯСНИТЕЛЬНЛЯ ЗАПИСКА

Настоящая программа вд.04. <<основы эконоN,I}1 Kti)) предI IазIIаtIеIIа
слушателей АоппО программ просРессионаJlьноl,о сlбучения trptlt[lec

реализуемых в ГБУ РК кI_{l IРИ>,

реализация вариативной дисциплины косновы экономи
осуществляется в учебном кабинете коператор Эвивм)), который обеспе
учебно-методической документацией, комплектами наглядных п
проективной доской, компьютерами.

на освоение рабочей программы учебной дисциплины <экономичес_
осIlовы производственной деятельности)) предусмотрено :

МIаксимальной учебной нагрузки - з2 часа, включая:
аудиторной учебной нагрузки обучаюшlихся з2. tlaca.
практиLIеской работы обучаrощихся * l0 часов.

обязател ь

l] ,I,O]vl tllJ

щля успешного освоения знаний и овладения навыками по вариативн
дисциплине <Основы экоLlоми](и)) IlрегlодаrватеJlь IIрименяе]. :)лемеL
новых педагогических технологий уровневой лифференциации, проблемн
и коллективного обучения, метод проектного обучения, метод графичесЕ
работы, исследовательский метод, метод игры.

В целях освоения общих и просРессиональных компетенц
поддержания работоспособности обучающихся, в программе дисципл
<основы экономики)) испол ьзуются здоро вьесберегаюLци е тех rIологt.i и.

Учебная дисциплина <основы экономики)) и.]учает: рьIночн
ОРГаНИЗаЦИЮ ЭКОНОМИкИ, порядок созJlания. l]еl.ис.l.рtlllt.l14 }1 .,ll,{Kt]l1.,ti,ltttlt.t l._

основы налогообло)(ениЯ ИП, деttе)(н),lО Il(),III1,1ttKl,. бttl,.t;ltc.I ,l()\l()\tl llliic ttlit_

Проверка усвоениЯ материаЛ? Обу.lзцlщимися IIрово,lится с Iloм()lll
устных опросов, Тестирования, Также с целью осуществления Теку
контроля знаний обучающихQя, проверки уровня усвоения материал а) за
практическиХ заданий, по окончанию изучения предмета предусмотF
зачет.

н

й,
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учЕБной дисцИплины

4.
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2. пАспорт прогрАммы учЕБной дисциплины
<<основы экономики>

2.1. Область применения программы.
рабочая программа вариативной дисциплины <основы экономики> явля
частью адаптированной программы профессиональной подготовки
профессии окплтР lбl99 <Orrepaтop эJlс,ктро1-1но-вычисJIиl.е.rlьных
вычислительных маш и н )).

2.2. Место учебной дисциплины в структуре адаптированной про
профессиональной подготовки: дисциплина входит в вариативный цикл.

2.З. I_{елИ и задачИ учебной дисциплины - требования к результ
освоения дисциплины:

содержание материала направлено на формирование у обучающихся:
знаний:
* общих принципов организации производственного и технологическ.

процесса;

- механизмов ценообразования на продукLtи}о, форпл OI1.1al-Ll I.1l\.ll
современных услоt]иrIх ;

- целей и задач организации, основ эI(ономических знаний, необходим
в отрасли

умений:
находить и использовать экономическую информацию ts ц

обеспечения собственной конкурентоспособности на рынке труда.
программа ориентирована на развитие экономически значимых кач

личности обучаемых, их способности К самостоятельному решен:хозяйственных проблем потребительского уровня, на формирован
адекватных представлений о жизни людей в экономической системе.

щолжен обладать общими компетенциями (ок), включаюш{ими в
способность:

оК 1, ПониМать сущНость И социальНую значиIчlость своей буiiуLt_
профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. ОРГаНИЗОВЫВаТЬ СОбственнуtо деятельнос1ь, l.tсхоля и.з 1_1ejlи
способов ее дости)Itен ия, оп редеJI eI I н 1,1x р\, ко Bo.,l l i.t.c_:l с \I

оК з. Анализировать рабочуlо ситуацию, oc),Ltlccl-I]jlяl-b l.cKl tttилi
итоговый контроль, оценку и коррекцию собствеt-tной деятельности, нес,
ответственностъ за результаты своей работы.оК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой
эффективного выполнения профессиональных задач.

ок 5. Использовать информационно-коммуникационные технологин
профессиональной деятел ьности.

оК 6. Работаr-ь в

руководством, клиентами,
командеJ эсрtрективгrо общаться с коллег.а

,,я

о

и
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2.4. Рекомендуемое количество часов на освоение учебн
дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося - З2часа, в том числе:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - З2часа.

3. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБН
дисциплины

3.1. объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы

Nl[аксимальная учебная на грузка (Bcer.o)
Обязательная аудиторная учебнilя н2rгрузк:r (всего)
в том числе:
Лекции
практические занятия

Зачеl,t,t

Коли.l
ll:l со t

_)_

J-,

23
10

1
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

4.|. Требования к минимальному материально-техничес]
обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наJIичия учеб
кабинета.

Оборудование учебного кабинета:

к()tl,гр.

4,2. Информационное обеспечение обу.lения
перечень рекомендуемых учебных издаrlий, Интернет-ресу

дополнительной литературы
ос н ов н bt е Lt сп10lI н Lt к lt :

l. Конституция РФ
2. Соколова С,В. <<основы )KoHoM[.lK1.1)), М.. 200tt г.
3, Череданова Л.Н. <OcHoBbI экономики и

М., 2006 г.

f о полн umель HbI е uс mо ч н uк u :
i. Чечевицына л.н. <Экономика предприЯтия)), Ростов-на-До

2006 г.

2. Липсиц И.В. кЭкономика)), М., 2006 г.
З. Любецкий В.В. <<Экономика в таблицах и

Дону, 2006 г.
4. Федеральный закон <о занятости населения
Интернет-ресурсы:
1. <Правовая Система Га1"lалrl.>> (il,,t,vt1.l.tttt.atlt,t.rt):
2. кКонсуль].аI.i-г I I.лкlс>> (i,i,u,w,ctltlsLlltailt,l.it):
З. W]у}у-цаlgg.гLl.
4. Федеральный портал кРоссийскс-lе сlбра,зtlвit}l1.1е))5. }y_vy_!_v_-s_i.Li9_ý_tц_qt__qn_!,-1.1a].,ad.l_L],(j l l,pg].I'6. http://p1 1502.edu35.rr-r/attachlnents/aПicIe/,pdf

гIредпринимательс

схемах)), Ростов-.

в РФ>>;



5. контроль
дисциплины

И ОЦЕНКА РВЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕН

Контроль и оценка результатов освоения
осуществляется преподавателем в процессе г,lроведения
занятий, тестирования, а также вьIгIол нен ия
индивидуальных заданий, проектов, исследований.

дис tiи пл и н

практиLlески

обучакlLr{и м ис

РеЗ1'.rlо','r,,r,r,l обу.Iеll lI lI

(освоен It ые y]\,l ell IlrI, Yсвоен lI ые зн all l.tя)

{)tlрпrы Il }re,1,0llLt KolIтp(),IrI lr 0цеIlrilr

льтатов обyчения

Пракmuческuе заняmuя ММ I-3,

Усmныit tl 11 ltс|r.\|еIlньtй опрос



л\

f\

Прuлоlrcенuе

контроль и оценка результатов освоения дисциплины
в части освоения общих компетенций

название Ок
Технологии формирования ОК и формы
и методы контроля результатов обучения

на учебных занятиях
ОК 1. Понимать сущность и
социальную значимость своей
будущ"й профессии, проявлять к ней

тоиLIивыlt и

- участие в профессиональных конкурсах
разлиLIного уровня и олимпиадах;
- участие в профессионаJlьных семинарах и
Iit)| l (l)ul]cl j I ll IrI\

ОК 2. Организовать собственнук)
деятельность, исходя из цели и
способов ее дости}кения.

ных руI(оводиl,елем

Орг,а1-1 и зzt1,1 И Я /lеЯl'еJ I t, I l ()C-I. 14 l]tr вре ]\,1 я
выI]о":IIIсIIl4rI l Il)aI( I,1.1(lccIi}.l\ l-1itбtl l

- рс Lt] cl t 1-1 е t rрофссс t r t) I li-tj l bl l ых :]ада(l l]

обласr,и разрабо,l,ки -гехLlоjlоi.и LIeC ких
процессов;
_ самоанализ и коррекция результатов
собственной работы;
- моделирование конкретных ситуаций

ОК З. Анализирtlва.гь рабочуttl
ситуацию, осуществлять теl<ущий и
итоговый контроль, оцеFIку и
коррекцию собственной деятельности,
нести ответственность за результат

ОК 4. Осуществлять поиск
информации необходимой для
эффективгтого выполнения
профессионаJIьных задаLI

- осуществление поиска необходимой
инфорпrации в Интернет-ресурсах;
- исгIоJI b:]oBa}I ие разJ] и LI н bl х ис,I.()ч tl и K()tj:
- подготовка ресРератов, докладов,
сообщений

ОК 5. Использовать инфорruцrо"ri*
коммуникационные технолоI.ии в
професс и о нztл ь tl о й ;llcrl.i.e., l ь I I ()c-1.1 I

- применеllие орггехники при полгоl,овкс
vчебньlх и Ill]()и,}l](),,tс,l l]cllll1,1уlil,.tilllt.t ii t,l ttx
tltIltlllrt.tcttttc:
- офtlрп,t.,tеtlие ltpali,I,1,1 tleclilJx рабtl t.
pc(lcpar orl с |ll)ll.rlcllcllllc\l li()\|llbl()l cl)l|1,1\
технологий

оК 6, Работать в команде, эффектийо
общаться с коллегами, руководством.
клиентами,

- взаимодействие с обучаюцимися.
преподавателями и мастерами в ходе
обучения;
- соблюдение,гребований деловой куjIьтуl]ы



Прuложен

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БtОДХ{ЕТНОЕ УЧРЕХ{ДЕНИЕ РЕСПУБЛИКИ КР(цЕнтр проФЕсс ионАльноЙ рЕА Бил ит 
^LIии 

и н в Ал ил( )в l>

ПРОГРАММА ВАРИАТИВНОЙ ЛИСЦИПЛИНЫ

Профессия:

окпдтР Jф16 199 коператор электронно-вычислительных и вычислител
машин))

Евпатори я,202l
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1. пАспорт прогрАммы учЕБной дисциплины

Адаптивная сllизическая K),.,t ьтура

[анная дисциплина, являясь компонентомЦrrvf{{rrlJtfl-ГIcl, nDJlЛrlt,b lluNrlrulltrtl'l'UМ О()IЦеИ КУЛЬ
психофиЗическогО становле ния и прОфессиональной подготовки обучающеI
течение всего периода обучения, в соответствии с требованиями федералlгосударственных образовательных стандартов входит В обязательную ч
образовательных программ, в том числе при освоении образовател.
программы инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья

щелью преподавания этой дисциплины является развитие личн
воспитание сознательного и творческого отношения к физи.tеской кульl,уре
необходимой общеоздороВител ьной сос].авJlя ющей х<из н и.

учреждение обеспечивает инклюзивное образование игIвалидов и л
ограниченными возможностями здоровья путем включения в образовател
программы специыIизированных адаптационных дисциплин (модулей
создания в учрея(дении безбарьерной архитектурной среды.

Адаптивная физическая культура - это комплекс мер сп
оздоровительного характера, направленных на реабилитацию и адап
нормальной социальной среде людей с ограниченными возможн
преодоление психологических барьеров, препятствующих ощущ
полноценной жизни, а такяtе сознанию необходимости своего JIичного вкл
социальное развитие общества.

Щель адаптивной физической кулы.урьI, как Bt,l,il.t r|ltlзll.tecKtlii K\,.|lb.I.,
можеТ бытЬ определена так: максима"qьно Bo,1N,lo),l{}l()e ра,]внжизнеспособности человека, имеюlt{его устойчивьlе отк,IlоtlеIlия t] с()с.го,
здоровья, За счет обеспечения опl,имального ре}кима функционировiотпущенных природой и имеющихс.я в наличии (оставшихся в процессе жи
его телесно-двигательных характеристик и духовных сил, их гармонизации
максимальной самореализации в качестве социально и индивидуально значил
субъекта.

необходимо помнить, что В процессе физкультурно-спортивных занят
инвалидами И лицами с отклонениями в развитии, решаются к

UОLцuе: укрепление ']доровья, tI()t]ьItllенис, 1laбtl,t,clctltlcofi1111g1,11 ()lltalIll
формирОвание и соверШенствование двиI,ательньiх умен ий и HaBblK()B, рrl.]t]ит.совершеНствованИе двигаТельныХ i(ачеств; форМирование HaBbIKOB .]доро го

обшrей РЫ,
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образа жизни и устоЙчивого желания и осознанного отношения к выполн
физических упражнений.

KoppeKt|uulHbte: коррекция нарушений физического разв
психомоторики.

Задачи определяются дифференцированно в зависимости от хара
степени выраженности дефекта.

Для инвалидов по зрению
движений, развитие навыков
кинестетического анал изатора.

Лля гл]rхих и слабослышащих детей - развитие функций
динамического равновесия, обучение речевому материалу,
развитием двигательных умений и навыков.

Для людей с нар]rшением опорно-двигательного аппарата - профи
развития вторичной тугоподвижности, контрактур суставов конечн
сохранившейся конечности, культи, недоразвитых конечностей, дости
компенсаторной степени, укрепление и развитие силы мышечных
сохранившейся конеLIности, тренировка опорной функции рук, улуч
подви}Itности в суставах, повышение психоэмоционального тонуса.

Объем подготовки и порядок проведения за}lя-гий с лиllrlми
с ограниченными возможностями :}доровья

щисциплина по адаптивной физической культурс для инвалидов и
ограниченными возможностями здоровья реализуются в рамках базовой
блока, в объеме не менее 64 академических часов по очной форме обучения;

В зависимости от нозологии обучающегося и степени ограничен
возможностей, в соответствии с рекомендациями службы медико-соци
экспертизы или психолого-медико-педагогической комиссии занятия
обучающихся С ограниченными возможностями здоровья могут
организованы в виде:

- подвижных занятий адаптивной физической культурой в специ
оборудованных спортивных, тренажерных залах или на открытом возд),хе;

- занятий по HacToJlbHbIM, иLI,I,ejlJletil),t1.1IbllblJ\{ tJll.,tll\l cIl()[)Itl;

- лекционных занятий, посвящеII}IьIх гlодllер)(аниlо ,}ji()ровья ll ijlo
образа х(изни.

Комплектование групп спортивной подготовки, а также планиро
тренировочных занятий (по объему и интенсивности тренировочных
разной направленности) по адаптивным видам спорта осущ

это коррекция скованности
ориентирования на cJIyX,

соответствии с гендерными И возрастными особенностями разв

и ограничен

развитие сЬун ций
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функциональными группами, а также индивидуальными особенн
ограничения в состоянии здоровья.

учитывая, что физическая культура для инвалидов и лиц с ограничен
возможностями здоровья пре/]усN,Iатривает l{сtlолtrзоваIll]е KOl\l
эффективных средств физической реабилитации и социальной
устанавливаются следующие критерии оценки результата реализеции занят
физической культуре:

- на этапе начальной подготовки: углубленная физическая реабил
социальная адаптация и интеграция; формирование устойчивого и
занятиям спортом; расширение круга двигательных умений и навыков; ос
основ техники по избранному виду спорта; развитие физических кач
функциональных возможностей.

- на тренироВочноМ этапе (этапе спортивной специализации): соц
адаптация и интегр ация;

занятия по физической культуре и спорту с инвалидами и лица
ограниченными возмояtностями здоровья проводятся специалистами, имею
соответствующую подготовку.

оснащение учреждения спортивным оборудованием, адаптированным
инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья

лля полFIоценного занятия инвалидами и JIиL{амt1 с ()1.1)aHtlLletlt]
возможНостямИ здоровьЯ физичесКой кульТурой в уLIрежДе}Iии мо,,llсllIJи,lиро
физкультурно-спортивная база: оборулованы спеllиа,lI)III)Iе п.,l()llli..,lK1.1
помещениях и на открытом воздухе); установлеI]ы спе1_1иализирова
тренажеры общеуr(репляющей направлеl]lIосl-и и (lиr.rlес- I.l]cIIil)icpbl.

Все спортивное оборулование отвечает
наде)tности, прочности, удобства.

требованиям доступн

ПомещеНия спорТивныХ комплексов и гIрилегаюЩей территории
принципам создания безбарьерной среды.

реlсомендуемое количество часов на освоение учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 64 часов. в том LIисле:

обязателъ ной ау литорной учеб гrой нагрузки обуч akl I t ie г()ся 2 ч ас<l в :

к
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Место дисциплины в структуре основной програ
профессионального обучения: дисциПлина входиТ В инвариативную L_

рабочей программы.

в результате освоения дисциплины студент должен уме.гь:
использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для уздоровья, достижения жизненных и профессиональных целей.

В результате освоения дисциплины студент дO.цжен .}t{aT.b:

о роли физической культурьl в общекультурном, профессиоIIальtIс
социальном развитии человека;

Основы здорового образа жизни.

Количество часов дисциплины Адаптивной физической культуры:
Общая нагрузка слушател я 64 часа, из них:
-Лекций, уроков 2 часа;

-Индивидуальные и практические занятия 62 часо.в.

2. СТРУКТУРА И ГlРИN4ЕРНОЕ СОДЕР}КДI iИt,
учЕБноЙ tмсr\иплинIlI

2.i. объем учебной дисциплины и виды учебной работьl:

вид учебной работы

Максимальная учебная нагрузка (Bcer.o)

Из них:

Лекции (вводный инструктахt)

практические занятия

Коли
часов

б4

]

б2

мы
сть
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАМIUЫ УЧЕБНОЙ
дисциплины

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению

Реализация программы учебной дисциплиньI требует
тренажерного зала и зала ЛФК,

оборудование тренажерного зала; велотренажерьl, скамьи llля IIрес
арбитрек, гимнастические маты, палки, коврики (по количеству учащихсгимнастические скамейки, гантели, эспандеры для кисти, велотренаж
вибромассажер, степпер, многофУнкцион.Лъный тренажер, ,p"rru*.p t

,л
мышц спины, для мышц }кивота (пресса), для задней поверхности н
скамья для жима штанги, стойка для штанги, шведская стенка, мячи, раки стол для настольного тенниса, шашки, шахматы, дартс.

Оборудование зала ЛФК: зеркала, поручни, ковровое покрытЕ
велотренах(еры, скамъи для пресса, гимнастические маты, палки, коврики (.
количесТву учащИхся), гантели, эспандеРы длЯ кисти, для мышu ,о. 1ariплатформа), степпер, фитбол-мя.tи, медицин-боллы. халахуп
профилактическая доска Евп,lиFI()ва. tll t]с,,lская стенкal,

ПереченЪ рекомендуемых учебных изданий,
дополнительной литературы

основные источники:

1. Адаптивная физическая культура в
(комплексными) нарушениями развития.
Ростомашвили Л.Н., 2015 год,

работе с лицами со сложны

Издательство: ИздательствО ''Советский Спорт''. \

2, Адаптивная с,Ризкулы,ура и сгIор,l,. Автор Евсеев (',ГI_1.,l ,llp. ]()|() r.tl.t.

Издательство: "Советский Спорт''.

з. Технологии физкультурно-спорr-ивной деятеJlьнос,I.и ts адаптивн
физической культуре. Учебник. Гр"ф умо. Авторы Евсеева о.Э., Евсе
С.П.,201З год.

Издательство "Советский Спорт''.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Учебное пособие. А

4. основы физической реабилитации. Учебник. Автор
2020год.

о.к

Интерне,I-ресурсс



Издательство : Олимпийская литература.

5. Физическая культура. N4ироненко Е.н., Трещева о.л.,
Е.Б., I\{уллер А.И. ИНТУИТ 2О\2 г,

6. Физическая культура и физическая ,'одго'овка:
В.Я. Кикотя. И.С. Барч}zкова

Юнити-!ана 2012 г.

у.tебник по

7. Восстановителъная медицина. Учебник. Автор Епифанов В.А., 2
год.

Щополнительные источники :

1. Корхин N4. А. Лечебная физкультура в домашних условиях / М,
Корхин, и. м. Рабинович. - Л,: Лениздат, 1990. - 142 с., ил.

2. Пеганов Ю. д. Позвоночник гибок - тело молодо / ю. д, Пеганов,
А. Берзина. - М.: Советский спорт, 199l. - в0 с., ил.

з. Физическая культура: Учеб, Для профтехобразования
Залетаев, в. п. II19дц6з, Б. и. Загорскиi ц ДР'- М., Во,.-. Шк., l9B4
ил.

4, Матузов л.Е., учебное пособие. Теоретические
самостоятельных занятий физической культуры, 2013 год.

lи.
- 2в7

осно
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